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SUNUS

Galatasaray Universitesi Suna Kirag Kiitiphanesi 1993 yilinda kurulmus olup
2004 yih Mayis ayindan bu yana kampus icindeki yeni binasinda hizmet vermeye
devam etmektedir.

Katuphane ve Dokumantasyon Daire Bagkanligimiz, YUksekogretim amaci
dogrultusunda, arastirma, egitim ve 6gretim gereksinmelerini kargilamak Utzere; ilgili
bilim dallarina iliskin, her turli yayin ve bilgi kaynaklarini segilmesini ve temin
edilmesini, belirli bir diizen igerisinde Universitemiz Ogretim Uyelerinin, dgrencilerinin
ve arastirmacilarin hizmetine sunulmasini saglamaktadir.

Universite egitiminde bilgiye erisimin énemi tartisilmaz bir gergek oldugu
kadar , buna ulagsmakta ciddi bir yatirm ve butge ihtiyacini da beraberinde
getirmektedir. Kutuphaneler igin bilgi hizmetlerinin verilebilmesi yeterli mali kaynak ve
uzman personele baglidir. Universitemiz st yonetiminin destegi Kitliphanemizin ve
hizmetlerimizin surekliligi ve gelisimi icin her zaman pozitif bir faktor olmustur.

Basak BASKAN
Katiphane ve Dokimantasyon
Daire Bagkani



KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

2011 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

I. GENEL BILGILER
A. Misyon ve Vizyon

Misyon : Universitemizin bilgi iiretimi ve gelisimini destekleyebilmek icin en etkin , verimli
ve hizli sekilde bilgi ve belgeye ulasilmasini saglamak; saglanan bilgiyi paylasabilmeyi ilke
edinmek; tiniversitemizin belirledigi hedefler dogrultusunda paymna diisen gorev ve
sorumluluklarin1 en iist standartlarda yerine getirebilmek icin ¢agdas bilgi hizmetlerindeki
yenilikleri 6grenebilmeyi ve kullanabilmeyi saglamak.

Vizyon: Universitede verilen egitimin ayrilmaz bir parcasi olarak; teknolojideki hizli
gelisimlerin faydasiyla, bilgi ve belge hizmetlerinin ¢agdas gelisimleri dogrultusunda, tiim
kullanicilarin taleplerini en iist diizeyde karsilayabilen, en iyi sekilde sunabilen uluslararasi
diizeyde bir bilgi belge saglama, dagitma ve paylasma merkezine doniiserek iilkemizin sayili
kiitiiphaneleri i¢inde yerini almak

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Birimimizin 4 Ekim 2001 tarith 24543 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan
yonetmeliginde yer alan hizmet , yetki ve sorumluluklar1 sdyledir :

Teknik Hizmetler Sube Miudiirliigii

Teknik hizmetler; biitiin kiitiphane materyalinin (kitap, siireli yayin, tez, brosiir, elektronik
dergi, online veritabanlar1 vb.) Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan satn alimasi
ve diger kayit islemleri tamamlandiktan sonra okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar
olan iglerin tamamudir.

Teknik Hizmetler Sube Miidiirliiglinii olusturan servisler

a- Saglama Servisi: Universite egitim ve Ogretimini destelemek ve arastirmalarda
yardimer olmak {izere arag, gereg, Kitap, siireli yayin, elektronik dergi, on-line, cd rom
veritabanlar1 vb. Hususlarda Icra Kurulunca edinilmesine kara verilen materyali temin
etmek iizere Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi ile birlikte calisr,

b- Kataloglama ve Simiflandirma Servisi: Kiitiiphanelere saglanan tiim materyalleri en
uygun sisteme gore diizenler ve kullanicilarin yaralanmasina sunar,

c- Siireli Yaymlar Servisi: Universitede egitim ve 6gretimi destekleyecek ve yardimci
olacak siireli yaymn koleksiyonunu olusturur, siireli yayinlar1 belli bir diizen i¢inde

kullanima sunar, bir 6nceki yilin sayilari tamalandiktan sonra ciltlenmesini saglar,

d- Yipranan materyalin onarimi ve ciltlenmesini yapar,



e_

Kiitiiphane koleksiyonuna yeni katilan materyalin bir diizen igerisinde Universite igine
ve digina duyurulmasini saglar.

Okuvucu Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Okuyucu Hizmetleri asagidaki faaliyetleri kapsar:

a-

Damisma Hizmetleri: Kiitiiphane diizenini ve koleksiyonunu Universite i¢inde ve
disinda tanitir, Ogretim Elemanlarina bibliyografya taramalari konusunda yardimci
olur, yeni ¢ikan yayinlar1 duyurur, enformasyon hizmetlerini yiiriitiir ve kiitliphanenin
kullanimina yardimc1 olmak amaciyla egitim programlarini diizenler.

Odiin¢ Verme Servisi: Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane ici ve dis1 dolasimini
saglar, denetler ve kiitliphane materyali ile ilgili fotokopi islemlerini yapar.

Elektronik Kiitiiphanecilik Hizmetleri: Egitim, 0&gretim ve arastirmayi
destekleyecek elektronik imkanlar1 segmek, saglamak, cogaltmak ve belli bir diizen
iginde hizmete sunar.

Kiitiiphaneleraras: isbirligi Hizmetleri: Kullaniciya arastirma ve egitim calismalart
icin gerekli olan ancak kiitiiphanede bulunmayan materyali, diger kiitiiphanelerden ya

da gerektiginde yurt disindan saglar.

C. Daire Bagkanhgina iliskin Bilgiler

1. Fiziksel Yap1

1.1 Hizmet Alanlar1

Sayr  Alan (m2) Kullanan Sayisi
Calisma Odasi 6 136 12
Okuyucu Alanlari 4 1.416 -
Laboratuar 1 100 -
1.2 Arsiv Alanlan

Sayi Alan (m2) | Kullanan Sayisi
Arsiv Sayisi 1 320
1.3 Depo

Sayi Alan (m2) | Kullanan Sayisi
Depo 1 15 -




2. Orgiitsel Yap1

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

ORGANIGRAM SEMASI

3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1 Bilgi Teknolojisi Yazilimlar:
- Kiitliphane Otomasyon Programi ( YORDAM)
- Kamu Entegre Yazilimi ( KEYS)

3.2 Bilgi Teknolojisi Donanimlari

- Masa iistii bilgisayar sayis1 : 40
- Taginabilir bilgisayar sayis1 : 1

3.3 Kiitiiphane Kaynaklar

Kiitiiphane Sayis1 01
Kiitiiphane Kapasitesi : 200



Kiitiiphane Alani : 1.987 m?

Okuma Odas1 Sayis1 4
Okuma Odas1 Alani 11416 m?
Kitap Sayis1 :123.834
Periyodik Yayin Sayis1 :1.154
Elektronik Yayin Sayis1 : 89.400

3.4 Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi Adet
Masa iistii bilgisayar 38
Tasinabilir bilgisayar 1
Baski1 Makinesi -
Fotokopi Makinesi 3
Telefon Makinesi 10
Faks 2
Televizyon -
Tarayici 1
Yazici 5

Projeksiyon -
Slayt Makinesi -

Tepegoz -

Barkod Okuyucusu -
Fotograf Makinesi -
Kamera -
DVD Player -
Miizik Seti -
Mikroskop -
Cizim Masasi -
Yedekleme Unitesi -
Ses kaydedici -
Video -
Santral -



4. Insan Kaynaklari

4.1 Personel Sayisi

Adet
Daire Basgkani 1
Sef 1
Memur 3
Kitiphaneci 3
Uzman 3
Teknisyen Yardimcisi 1
Yardimci Hizmetler -
TOPLAM 12

*Yukarida bulunan tablo rakamlarina baska birimlerin kadrosunda bulunup da gorevlendirme
yoluyla Kiitliphanemizde ¢alisan personelde dahildir.

Adet
Ogrenci ( Ocak-Haziran 2012) 15
Ogrenci ( Haziran-Ekim 2012) 4
Ogrenci ( Ekim-Aralik 2012) 20

** fhtiyag sahibi 6grencilere katki saglamak ve hizmet verimliligini arttirmak, ayn1 zamanda
personelimizin is ylkiinii azaltmak amaciyla Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligimiz
kanaliyla kismi zamanli olarak 6grenci ¢alistiriimaktadir.

4.2 Personelin Egitim Durumu

. Yiiksek
Lise Onlisans Lisans Lisans/Doktora
Kisi Sayisi - 1 1 8 2
Yizde % - 8 % 8 % 67 % 17 %

*Yukarida bulunan tablo rakamlarina bagka birimlerin kadrosunda bulunup da goérevlendirme
yoluyla Kiitliphanemizde c¢alisan personelde dahildir.

4.3 Personelin Hizmet Siireleri

1-3 yil 4-6 yil 7-10 yil 11-15 yil 16-20 yil 21- tzeri
Kisi Sayisi 1 2 2 2 5 -
Yizde % 8 % 17 % 17 % 17 % 41 % -

*Yukarida bulunan tablo rakamlarina bagka birimlerin kadrosunda bulunup da goérevlendirme
yoluyla Kiitliphanemizde calisan personelde dahildir.



4.4 Personelin Yas itibariyle Dagilimi

21-25 yas | 26-30 yas 31-35 yas 36-40 yas 41-50 yas 51- tizeri

Kisi Sayisi - 2 2 4 4 -

Yizde % - 17% 17 % 33 % 33 % -

*Yukarida bulunan tablo rakamlarina bagka birimlerin kadrosunda bulunup da gérevlendirme
yoluyla Kiitiiphanemizde ¢alisan personelde dahildir.

5. Sunulan Hizmetler

Kiitiiphanemizin internet tizerinden erisim adresleri :
Ana Sayfa: http://kutuphane.gsu.edu.tr
Genel Bilgiler: http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/genelbilgiler/
Katalog Tarama : http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/tarama/

E-Kitap: http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/ekitap/
E-Dergiler: http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/edergiler/
E-Veritabanlar1 :  http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/everitabanlari/
Duyurular : http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/duyurular/

Istek ve Oneriler : http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/istek oneri/

5.1. Kiitiiphane Dermesi

Kiitiiphanemizin koleksiyonu satinalma ve bagis yoluyla gelen yerli ve yabanci kitap,
tez, siireli yayin , gorsel ve isitsel kaynaklar ve online veritabanlarindan olusmaktadir. Higbir
kiitiiphanenin bilginin, hizla artisindan dolayi, tiimiine sahip olamayacag diisiiniildiigiinde ,
“sahip olma” yerine “ erisim “ anlayis1 daha 6n plana ¢ikmaktadir.

Asagidaki tablolarda kiitiiphane dermemizdeki 2012 yilinda eklenen kitaplarin, basili
stireli yaymlarin ve elektronik kaynaklarin konularma ve dillerine gore ayrimini igeren
bilgiler belirtilmistir.

5.1.1. Kitaplar
Kitaplar
2012 yih
Konu Y
Yil iginde Yil iginde Yil sonu
kiitiiphaneye giren kiitiiphaneden kitap sayisi
kitap (B) cikan kitap (C) (D)
1 | Genel 3.975 202 4.177
2 | Felsefe ve psikoloji 7.081 519 7.600
3 | Din 2.965 189 3.154
4 | Sosyal bilimler 57.498 4.508 62.006
5 | Dil ve dilbilim 3.472 187 3.659
Doga bilimleri ve
6 | matematik 6.296 503 6.799
Uygulamali bilimler ve
7 | teknoloji 7.031 622 7.653
8 | Sanatlar 2.527 166 2.693
9 | Edebiyat ve retorik 13.753 698 14.451



http://kutuphane.gsu.edu.tr/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/genelbilgiler/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/tarama/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/ekitap/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/edergiler/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/everitabanlari/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/duyurular/
http://kutuphane.gsu.edu.tr/tr/kutuphane/istek_oneri/

Cografya, tarih ve
10 | yardima disiplinler 11.100 542 11.642
11 | Toplam 115.698 8.136 123.834
Diller Kitap
Tarkce 47.265
Fransizca 45.823
ingilizce 27.254
Almanca 2.281
Eski harfli 218
Diger 993
TOPLAM 123.834
5.1.2. Siireli Yayinlar
2011 Yili Sonu 2012 Kitiiphaneye 2012 Sonu
Basili Siireli Giren Basili Siireli Siireli Yayin
Konular Yayin Sayisi Yayin Sayisi Sayisi
1 Genel 39 - 39
2 Felsefe ve Psikoloji 37 - 37
3 Din 2 - 2
4 Toplum Bilimleri 775 7 782
5 Dil ve Dilbilim 17 - 17
6 Doga Bilimleri 38 - 38
7 Uygulamal Bilimler ve
Matematik 181 5 186
8 Sanatlar 15 - 15
9 Edebiyat ve Retorik 15 - 15
10 Cografya, Tarih ve Yardimci
Disiplinler 23 - 23
Toplam 1.142 12 1.154
Siireli Yayin
Diller (abonetbagis)
Tarkce 341
Fransizca 377
ingilizce 388
Almanca 37
italyanca 11
Diger
TOPLAM 1.154
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5.1.3. Elektronik Siireli Yayinlar

2012
2011 Yih Sonu Kutiiphaneye 2012 Sonu
Elektronik Giren Elektronik Elektronik

Siireli Yayin Siireli Yayin Siireli Yayin
Konular Sayisi Sayisi Sayisli
1 Genel 8.193 11 8.204
2 Felsefe ve Psikoloji 11.708 415 12.123
3 Din 3.900 202 4.102
4 Toplum Bilimleri 11.549 618 12.167
5 Dil ve Dilbilim 5.122 380 5.502
6 Doga Bilimleri 9.907 228 10.135
7 Uygulamali Bilimler ve Matematik 14.454 271 14.725
8 Sanatlar 6.494 131 6.625
9 Edebiyat ve Retorik 6.515 377 6.892
10 Cografya, Tarih ve Yardimci
Disiplinler 8.774 151 8.925
Toplam 86.616 2.784 89.400

5.2 Kiitiiphane Hizmetleri

5.2.1 Satinalma — Saglama

Temel amagi Ogretim Uyelerinin ve &grencilerin akademik faaliyetlerini
desteklemek i¢in, kullanicilarin istekleri ve ihtiyaglari dogrultusunda koleksiyonu gelistirmek
ve zenginlestirmek olan satinalma ve saglama bdoliimiimiiz fakiiltelerden gelen istekler
dogrultusunda kiitiiphanemizde mevcut olmayan yayinlarin teminini saglar.

2012 yilinda Ogretim Elemanlar1, dgrenciler ve idari personel tarafindan istenilen
yayinlarin ve bagis kitaplarda dahil olmak iizere kiitiiphanemize gelen yayinlarin bilgileri

asagidaki tabolada belirtilmistir:

Gelen Istek Sayisi 1.906
Gonderilen Istek Sayisi 1.466
Gelen Yayin Sayisi 1.581
Gelen Rapor Sayisi 488
Bagis Gelen Yayin Sayisi 1.589

2008-2012 yillar1 arasinda siparis-saglama hizmetlerinin gelisimini gosteren

veriler asagidaki tabloda belirtilmistir.

11



2008-2012 YILLARI ARASI KIiTAP SAYISI
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Kiitliphaneye bagis yapan kisi ve kuruluslara tesekkiir mektubu gonderilmistir.

Yayin isteginde bulunan kisilere gelen yaymnlar1 ve gelmeyen yaymlarla ilgili

raporlar diizenli olarak duyurulmustur.

5.2.2. Kataloglama ve Siniflandirma

Y1l icerisinde satinalinan ve bagis yoluyla gelen tiim yayinlarin ve tezlerin
kataloglamasini yaparak, kiitliphane kullanicilarina, tiim koleksiyonundaki eserlerin yerlerini
bildirmede yardimci olur. Kataloglama boéliimiinde, bibliyografik verilerin standart olmasi
amaciyla her yayin i¢in OCLC Connexion ve Tiirkiye ve diinyadaki online kiitiiphanelerden

kiinye taramasi yapilmaktadir.

Kataloglanan Yayin Sayisi 8.997
Bagis 5.291
Satinalinan
Ciltli Dergi 3.387
DVD 12
VCD
CD
Tez 307
Konu Baglig1 Verilen Kitap Sayisi 8.164

2008-2012 Yillar1 arasinda kataloglama islemleri yapilip kullanicinin hizmetine

sunulan kitaplarin sayilar1 asagidaki tabloda belirtilmistir.
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2008-2012 YILLARI KATALOGLAMA BOLUMU HIZMETLERI
12000 -
10000 +~
8000 +~
6000 -
4000 -
2000 -
g
200 200 201 201 201
8 9 g 1 2
YILI YILI YILI YILI YILI
m kataloglananyayin| 6656 11798 | 10687 7544 8997
| konu bashg 4569 6032 9265 6978 8164

5.2.3 Odiin¢c Verme ve Referans Hizmetleri

Universitemiz Ogretim Elemanlari, 6grenciler ve personelin 6diing alma, kitap
iadeleri, siire uzatma isleri, geciken kitaplarla ilgili duyurularin yapilmasi, fotokopi islemlerini
yiiriiten 0diing verme bolimiimiiz, tiim kullanici kayitlarmin giincel sekilde tutuldugu
boliimiimiizdiir. Herhangi bir duyuru ya da bilgilendirme yapilacagi zaman bu giincel
kullanic1 bilgileri dogrultusunda gerek email gerek telefon gerekse mektup yoluyla
kullanicilara ulasilmaktadir.

Odiing Verme boliimiimiizde danisma ve ydnlendirme hizmeti de verilmektedir.
2012 y1l1 igerisinde verilen hizmetlerin detaylar1 asagidaki tabloda belirtilmistir:

Odiing Verilen Kitap Sayist 21.241

Iade Alinan Kitap Sayisi 19.975

Odiing Verme hizmetlerimizle ilgili 2008-2012 yillar1 aras1 veriler asagidaki tabloda
belirtilmistir:

13



2008-2012 YILLARI ODUNC VERME BOLUMU HiZMETLERI

30000 -
25000 +
20000 -
15000 -
10000 -
5000 -
0
200 200 201 201 201
8 9 0 1 2
YILI YILI YILI YILI YILI
m 6diing alinan kitap | 22703 | 25326 | 26053 | 23731 | 21241
miade edilen kitap | 21824 | 24112 | 24386 | 23859 | 19975

5.2.4. Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme ( ILL) :

Kiitiiphanelerarast Odiing Verme hizmeti olan ILL yoluyla, kullanicilarimizin
kiitiiphanemiz kolleksiyonundan karsilanamayan kitap, makale ve belge isteklerini, yurti¢i ve
yurtdisindaki {iniversite kiitiiphaneleri ve bilgi merkezlerinden temin edilmesi saglanmaktadir.
Ayni sekilde yurti¢i ve yurtdisindan kiitiphanemiz kolleksiyonundan yararlanmaya yonelik

~ 199

gelen talepler “Kiitiiphanelerarasi Isbirligi” kapsaminda karsilanmaktadir

2011 Yili ILL Yoluyla Getirilen Kitap ve Makale Sayisi 339
2011 Yili ILL Yoluyla Gonderilen Kitap ve Makale Sayist 226

Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme ( ILL) hizmetimizle ilgili 2008-2012 yillar1 aras1
veriler agagidaki tabloda belirtilmistir:

2008-2012 YILLARI ILL HIZMETLERI

350 o
300 -+
250 4
200 -
150 A
100 -+
50
4]

2008 YRDO9 YD 10 Y[ZlJDll YRID12 YIL

B Kitlphane Tarafindan

istenen Kitap ve Makale 330 | 291 | 315 | 339 [ 280

| Kitiphanemizden

istenen Kitap ve Makale 237 1 251 | 162 | 226 | 241
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5.2.5 Siireli Yavinlar ve Elektronik Kiitiiphanecilik:

Kullanicilarin bilimsel, kiiltiirel ve sosyal igerikli gilincel yayin okuma istekleri
dikkate alinarak basili ve elektronik yabanci ve yerli bilimsel siireli yayimlara ve yabanci

gazetelere abonelikler yapilmakta ve tiim kullanicilarin kullanabilmeleri saglanmaktadir.

2011 yilinda her sene oldugu gibi ciltleme islemleri yapilarak da ge¢mis yillara ait
arsivler olusturulmustur. Yine abone oldugumuz online veritabanlariyla onbinlerce elektronik
siireli yayma tam metin erisim saglanmistir. Belli donemlerde deneme amagli agilan

veritabanlarinin duyurular: Kiitiiphane web sayfasinda yapilmaya devam etmistir.

5.2.5.1. Basuli Siireli Yaynlar

2012 yilinda kiitliphanemizde kullanicilarimiza sunulan bilimsel siireli yayinlarin

detaylar1 asagidaki tabloda verilmistir:

Siireli Yayin (Yerli) | Siireli Yayin (Yabanci) Gazete
Abone 57 160 3
Badis 233 82 -
iptal 47 541
Elektronik - 31
Toplam 337 814 3

5.2.5.2. Elektronik Kaynaklar

2012 yilinda kiitiiphanemizde kullanicilarimiza sunulan elektronik kaynaklarin

detaylar1 asagidaki tabloda verilmistir:

Abone Ucretsiz
Elektronik Veritabanlari 27 28
Elektronik Kitap 5 4
Sira
No E-Kitap Adi
1 World Bank E-Library abonelik
2 Safari Books Online abonelik
3 | SpringerLink Lecture Notes in Computer Science | abonelik
4 | Progect Gutenberg licretsiz
5 | Gallica licretsiz
6 |Ebrary abonelik
7 | Cairn Info abonelik
8 UNDP licretsiz
9 | World Bank Online licretsiz
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Abone olunan ve ticretsiz saglanan toplam 9 elektronik kitap veritabanlariyla yaklasik
157.709 elektronik kitaba erisim saglanabiliyor.

Sira
No Veritabani Adi Saglama
1 | ABI Complete ( Turkish Consortium) abonelik
ULAKBIM -
2 | Academic Search Complete Ucretsiz
3 | ACM Digital Library abonelik
4 [ Beck Online Premium abonelik
5 | Book Index With Reviews ticretsiz
ULAKBIM -
6 | Business Source Complete Ucretsiz
7 | Cairn abonelik
8 | Cambridge Journals Online abonelik
9 |CIAO ( Columbia International Affairs Online) abonelik
10 | Computer Source : Consumer Edition licretsiz
11 [Dalloz abonelik
12 [DOAJ ( Directory of Open Access Journals) Ucretsiz
13 | Digital Dissertations Full Text abonelik
14 [Dynamed Ucretsiz
15 | Econlit abonelik
16 | Emerald Journals abonelik
17 [Environment Complete Ucretsiz
18 |ERIC licretsiz
19 |HathiTrust ( Global Public Domain Only licretsiz
20 |Health Source Ucretsiz
21 [HeinOnline abonelik
22 | History Reference Center licretsiz
23 [Humanities International Complete licretsiz
ULAKBIM -
24 | IEEE Electronic Library Online lcretsiz
25 [JSTOR Arts and Sciences Collection | - 11 - 111 abonelik
26 |Kazanci Mevzuat ve Ictihat Bilgi Bankast abonelik
27 |Lamy Sociét¢ Commercial abonelik
28 |Legal Collection Ucretsiz
29 | LexisNexis Academic Universe abonelik
30 |LexisNexis Juris Classeur abonelik
Library, Information Science &  Technology  Abstracts
31 |(LISTA) licretsiz
32 |MasterFILE Premier Ucretsiz
33 [MatScieNet abonelik
34 |MEDLINE lcretsiz
35 | Newspaper Source lcretsiz
36 [OAIlster® database abonelik
37 |OECD iLabrary abonelik
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38 |PAO — Periodicals Archive Online ( 1- 5 Collection) abonelik
39 [Professionale Development Collection Ucretsiz
40 |Psychology & Behavioral Sciences Collection Ucretsiz
41 |Regional Business News licretsiz
42 |Religion & Philosophy Collection ucretsiz
43 |Revues.org Ucretsiz
44 | Sage Journals Online Platform abonelik
_ _ ULAKBIM -
45 | ScienceDirect Journals Ucretsiz
46 | Serials Directory Ucretsiz
47 | Springer Link Contemporary ( 1997 — Present) abonelik
48 | Swisslex Westlaw — Jurinfothek Periodicals abonelik
_ _ ULAKBIM -
49 | Taylor & Francis Online Journals licretsiz
ULAKBIM -
50 |ULAKBIM -veritabanlari licretsiz
_ ULAKBIM -
51 |Web of Science Ucretsiz
52 [Westlaw abonelik
53 [Wiley Online Library abonelik
54 | World Development Finance (GDF Online 1974- ) abonelik
55 | World Bank World Development indicators abonelik

Abone olunan, gerek abone oldugumuz bazi veritabanlarinin {icretsiz agtig1 ve gerekse
ULAKBIM kapsaminda iicretsiz yararlandigimiz elektronik veritabanlar1 sayesinde yaklasik
89.400 siireli yayina erisim saglanabiliyor.

5.2.6. Idari Hizmetler

Idari Hizmetler kapsaminda diizenli olarak yerine getirilmesi gereken yazismalar,
taginir kayit ve kontrol islemleri, blit¢e ve raporlama gibi islemler yiiriitiilmektedir.

5.2.6.1. Yazi Isleri

Yazi isleri olarak Daire Baskanligimizin her tiirlii gelen-giden evrak islemleri; gelen
ve giden evrak kaydi, gelen evraklarla ilgili gerekli duyurularin yapilmasi, tiim birimlerin
isleriyle ilgili yazismalarin yapilmasi, personelin sevk, izin, rapor vb isleri ile ilgili yazilarin
yazilmasi, vb. ¢aligmalarin yiiriitiilmesi ve Daire Bagkanligi yazismalari ile ilgili dosyalama
ve arsiv islemlerini yapilmaktadir. 2012 yili i¢inde i¢ ve dis yazigsmalar olarak 120 giden
evrak, 316 gelen evrak kaydi yapilmustir.

5.2.6.2. Tasinir Kayit ve Kontrol Isemleri

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile birlikte 2007 yilinda
yirlirliige girmis bulunan Tasmir Mal Yonetmeligi kapsaminda birimimize diisen ¢alismalar
yapilmistir. Gorevlendirilen — Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri gorev tanimlarinin
gerektirdigi calismalar1 yapmiglardir. Bu gorevler arasinda Birimimizdeki taginirlarin giris ve
cikislarina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlarla ilgili belge ve cetvelleri diizenlemek, harcama
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birimizin malzeme ihtiyaclarinin planlamasina yardimci olmak ve temin edildiklerinde giris
kayitlarini diizenleyip ilgili yerlere dagitiminin yapilmasi islemleri gelmektedir.

5.2.6.3. Raporlama

Daire Bagkanlig1 olarak 2012 yil1 igerisinde ;

e 2011 Yili Birim Faaliyet Raporu

e 2011 Y1l Tiirkiye Istatistik Kurumu Universite Kiitiiphaneleri Y1llik Istatistik Formu
e Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanlig1 2011-2012 Faaliyet Raporu
diizenlenerek ilgili yerlere gonderilmistir.

5.2.6.4 Egitim ve Seminer

2012 yili igerisinde Kiitliphane personelinin bilgi ve belge yonetimi alanindaki
gelismeleri takip edebilmeleri i¢in ulusal ¢apta diizenlenen toplant1 ve seminerlere imkanlar

oOlciisiinde katilim saglanmistir.

konu tarih Yer katihmcilar
Yordam Bilgi Belge
Otomasyon Sistemi Programi Mustafa Demir — Ekrem
Egitim ve Gelistirme Calistayr | 16-18 Nisan 2012 Antalya Cevik
Ankara Bilkent
Ankos Genel Kurul 15-17 Kasim 2012 | Universitesi Basak Baskan

Il. AMAC VE HEDEFLER

A. Amac ve Hedefler

Stratejik Amagclar 2012 Stratejik Hedefler

2012 Stratejik Hedef
Gergeklesmeleri

2013 Stratejik Hedefler

Hedef-1 : Caligsanlarin gérev
tanimlarinin yeniden gézden
gecirilerek personel ihtiyacinin

Stratejik Amag-1 belirlenmesi
Nitelik ve nicelik Hedef-2 : Akademik Calismalara
bakimindan yeterli tesvik

insangiiciine sahip
olmak

Hedef-3 : Mesleki toplantilara katilimi
en Ust seviyeye tagimak

Hedef-1 : Artan isyukl nedeniyle
ihtiyag duyulan 6zellikle mesleki
personel temini igin gériismeler
yapildi

Hedef-2 : Mevcut personelin
akademik calismalara ve gorevde
yukselme egitimlerine tesvik
edilmisg,bir personelimiz 6nlisans
egitimini lisans egitimine
tamamlayip mezun olmustur.
Hedef-3 : Mesleki toplantilara ve
egitimlere katilim saglanmigtir.

Hedef-1 : Akademik Calismalara
tesvik

Hedef-2 : Mesleki toplantilara
katilimi en Ust seviyeye tagimak
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Stratejik Amag-2
Kullanicilarimiza
ybnelik en hizli ve
etkin hizmetin
sunulmasi

Hedef 1 : Kullanicilardan geribildirim
alinmasinin dizenli hale getiriimesi
Hedef- 2 : Otomasyon Programinin
verimliligi  arttirici gézimler aramak
ve uygulamak.

Hedef-3: Yeniden diizenlenen
kitiiphane yénetmeliginin yarirlige
girmesi igin calismalarda bulunmak
Hedef-4 : Kutliphane hizmetlerinden
yararlanmayi kisitlayici engelleri
asmaya yoOnelik calismalar yapmak.

Hedef-1 : Geribildirim konusunda
bir galigma yapilamamistir
Hedef-2 : Otomasyon Programinin
gelistirici ve egitici caligtayina
katilarak yenilikler hakkinda egitim
alinmig ve bunlar uygulanmistir
Hedef-3 : Degisen sartlar ve
imkanlar dogrultusunda
kullanicilara yonelik imkanlarin
gbzden gegirilerek Kutliphane
Yonetmeliginin taslagi hazirlanmis
Onumuzdeki sene yurirlige
girmesi igin ¢aligmalar devam
edecektir.

Hedef-4 : Tezlerin digital ortama
aktariimasina yénelik calisma
yapilamamistir.

Hedef- 1 : Otomasyon Programinin
verimliligi arttirmak igin Ogrenci
Otofmasyon Programiyla
entegrasyonunun saglanmasina
yonelik galismalar yapmak
Hedef-2: Yeniden diizenlenen
kutiphane yénetmeliginin yururlige
girmesi igin caligmalarda bulunmak

Stratejik Amag-3
Mali kaynaklarimizin
en verimli ve
ekonomik sekilde
kullaniimasi

Hedef-1 : Aboneligi stiren elektronik
dergi ve kitap veritabanlarinin
kullanim istatistikleri dogrultusunda
gozden gegirilerek ihtiyaglara gore
imkanlar 6lglistiinde aboneliklerinin
devamini saglamak.

Hedef-2 : Kutiphanemizde

bulunmayan yayinlarin 6ncelikli olarak

ILL yoluyla saglanmasinin
yayginlastirilarak kullanilirhdinin
arttiriimasi

Hedef-1 : Aboneligi suren
elektronik dergi ve kitap
veritabanlarinin kullanim
istatistikleri dogrultusunda gézden
gegirilerek ihtiyaclara gére imkanlar
Olglisiinde aboneliklerinin devamini
saglanmistir. Ellektronik ortamda
veritabanlari icerisinde saglanan
basili aboneligi olan sureli
yayinlarin da abonelikleri
kesilmistir.

Hedef-2 : Kitliphanemizde
bulunmayan ya da baska tniversite
kutiphanelerinin bizden talepte
bulundugu yayinlarin éncelikli
olarak ILL yoluyla saglanmasinin
kullanihirhidini strekli gelistirilmistir.

Hedef-1 : Aboneligi sliren elektronik
dergi ve kitap veritabanlarinin
kullanim istatistikleri dogrultusunda
gozden gegirilerek ihtiyaglara gore
imkanlar 6lglstiinde aboneliklerinin
devamini saglamak.

Hedef-2 : Kitiphanemizde
bulunmayan yayinlarin éncelikli
olarak ILL yoluyla saglanmasinin
yayginlastirnilarak kullanihrliginin
arttiriimasi

Stratejik Amacg-4
Katipahnemizdeki
fazla yayinlarin

Hedef-1 : Cesitli kurum ve
kuruluglardan bagis yoluyla gelip
bizde mevcut olan ya da
katalogumuza dahil edilmeyecek

yayinlarin konusal ayrimlarinin yapilip
listelenmesi ve ihtiyaci olan ve bizden

Hedef-1 : Cesitli kurum ve
kuruluglardan bagis yoluyla gelip
bizde mevcut olan ya da
katalogumuza dahil edilmeyecek
yayinlarin konusal ayrimlarinin
yapilip listelenmistir ve bizlerden

Hedef-1 : Cesitli kurum ve
kuruluglardan bagis yoluyla gelip
bizde mevcut olan ya da
katalogumuza dahil edilmeyecek
yayinlarin konusal ayrimlarinin
yapilp listelenmesi ve ihtiyaci olan

ihtiyaci olan talepde bulunmus devlet tniversiteleri | talepde bulunan devlet ve bizden talepde bulunmus devlet
kurumlara kutliphanelerine génderimlerinin Universitelerine génderimleri Universiteleri kitliphanelerine
bagislanmasi saglanmasi saglanmistir. génderimlerinin saglanmasi

Stratejik Amag-5
Kutuphanenin
galismalarini ve
intiyaclarini ilgililere
ve kullanicilara
duyurmak ve
tanitmak

Hedef-1 : Kitiphane web sayfasinin
gelistirilerek ve yeniden diizenlenerek
glncel duyuru ve tanitimlari
aksatmadan yapabilmek.

Hedef-2 : Kituphaneyi tanitici brogir,
CD hazirlamak ve bunlarin dagitimini
yapmak.

Hedef-3 : Kitiphanemiizin abone
oldugu veritabanlarina yonelik talep
eden son kullanicilara egitim
dizenlenmesi.

Hedef-1 : Kutiphane web
sayfasinin gelistirilerek ve yeniden
dlizenlenmesine ydnelik bir
¢alisma baslamistir ancak
calismalar tamamlanamamistir.
Hedef-2 : Kutlphaneyi tanitici
brosur, CD gibi galigmalar
yapilamamistir.

Hedef-3 : Kituphanemizde
kullaniimakta olunan
veritabanlariyla ilgiili son
kullanicilara yonelik egitimler
dizenli olarak talep geldikge
yapiimistir.

Hedef-1 : Kutiphane web
sayfasinin gelistirilerek ve yeniden
dlzenlenerek glincel duyuru ve
tanitimlari aksatmadan yapabilmek.
Hedef-2 : Kitiphanemiizin abone
oldugu veritabanlarina yonelik talep
eden son kullanicilara egitim
dizenlenmistir.
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III. FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIiRMELER
A. MALI BILGILER

Kiitiiphanelerin bina, koleksiyon, personel ve okuyucu unsurlari i¢in gegerli olacak her
bir gelisme biiyilik 6l¢iide mali kaynaklarin olmasi ve arttirilmasi ile gerceklesebilmektedir.
Kiitliiphaneyi olusturan bu dort unsuru etkileyen bilimsel ve teknolojik tiim gelismeler giiglii
bir biitce ile kazanilabilir.

Klasik biitce anlayis1 Kiitiiphanemizin yillik gereksinimi oraninda belli bir mali
kaynagin ayrilmasi seklinden ibaretken, arastirma-gelistime ¢alismalarindaki artis kiitiiphane,
dokiimantasyon ve enformasyon merkezlerine ilgiyi ve basvuruyu arttirmasindan dolay1 da
bilgi merkezlerinin ¢alisma programlarini ve hizmetlerini yeni gelismelere paralel olarak
diizenleme ve gelistirme zorunlulugunu da beraberinde getirmistir. Bu diizenlemeler ve
gelismelerin de yine yeterli biitce ile gergeklesebilecegi agiktir.

Kiitliphanemizin biitgesi olduk¢a kisithi bir biit¢edir Kiitiiphanemizde egitim ve
Ogretimin yabanci dille yapilmasindan dolay1 kaynaklarimizin biiylik cogunlugu yurtdisindan
temin ettigimiz yayimnlardir. Bilimsel gelismelerin takip edilmesi ve bunlardan giincel olarak
yararlanabilme sebebiyle kitaplar, dergiler ve Ozellikle son yillarda hizla gelismekte olan
elektronik veritabanlar1 ve elektronik kitaplarin temini anca yurtdisindan saglanabilmektedir.
Kiitiiphanemiz dermesini gilincel tutabilmek i¢in yaptigimiz tiim alimlar, diinya genelinde
egemen iiretici olan ABD ve Avrupa Ulkelerinden yapilmaktadir. Yurtdisindan yapilan
satinalmalarin ve aboneliklerin 6demeleri dovizle yapilmakta ve kurlardaki degisimler kimi
zaman mevcut yapimizi  koruyabilmemiz i¢in  saglamamiz  gereken  alimlari
giiclestirmektedir..

Yilsonu
Baslangi¢ Serbest Yiizde
2012 Adi Odenegi Bloke Eklenen Diisiilen Odenek Harcanan %
.01.1 | Memurlar 259.000 TL -TL 89.000 TL 348.000 TL 346.703 TL | 99,00%
.02.1 | Memurlar 47.000 TL -TL 9.400 TL 56.400 TL 55.690 TL | 98,00%
Tiketime Yonelik
Mal ve Malzeme -
.03.2 | Alimlari 44.000 TL -TL -TL TL 44.000 TL 43.806 TL | 99,00%
.03.3 | Yolluklar 2.000 TL -TL -TL TL 2.000 TL 972 TL | 48,00%
.03.5 | Hizmet Alimlari 2.000 TL -TL -TL TL 2.000 TL 252 TL | 12,00%
Menkul Mal,
Gayrimaddi Hak
Alim, Bakim ve -
.03.7 | Onarim Giderleri 2.000 TL -TL -TL TL 2.000 TL 1.282TL | 64,00%
.06.1 | Mamul Mal Alimlari 500.000 TL - TL - TL TL 500.000 TL 493.683 TL | 99,00%
856.000 TL 98.400 TL -TL 954.400 TL 942.388 TL | 99,00%
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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI 2012 MALI YILI BUTGE

GERGCEKLESMELERI

0 4
Yolluk Mamul
nel Gl Hiz. Alimi |. Mal. Mal
Alimlar
mYilsonuSer. Od. | 348000 | 56400 44000 2000
OHarcanan 346703 | 55400 43806 972
2008 2009 2010 2011 2012
Baglangic | Baslangig Baslangig Baslangig Baslangig
Adi Odenegi Odenegi Odenegi Odenegi Odenegi
.01.1 Memurlar 118.000 TL | 152.000 TL | 140.000 TL 223.000 TL | 259.000 TL
.02.1 Memurlar 20.000 TL 22.000 TL | 60.000 TL 44.000 TL 47.000 TL
Tiketime Yonelik
Mal ve Malzeme
.03.2 Alimlari 18.300 TL 25.500 TL | 25.500 TL 50.000 TL 44.000 TL
.03.3 Yolluklar 500 TL 500 TL | 500 TL 2.000 TL 2.000 TL
.03.5 Hizmet Alimlari 1.200 TL 1.000 TL | 1.000 TL 2.000 TL 2.000 TL
Menkul Mal,
Gayrimaddi Hak
Alim, Bakim ve
.03.7 Onarim Giderleri | 3.000 TL 2.000 TL | 2.000 TL 3.000 TL 2.000 TL
Mamul Mal
.06.1 Alimlar 250.000 TL | 300.000 TL | 410.000 TL 400.000 TL | 500.000 TL
TOPLAM 411.000 TL | 503.000 TL | 639.000 TL 724.000 TL 856.000 TL
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Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

| 2008-2012 Mali Yili Baglangi¢ Odenegine Gore Biitge Artisi

500000

400000

300000

200000

100000

4 - — T — P —
0 4 3 . ) -
Maag Sos.Giv. alve Hizmetl  Yolluk Hizmet Alimi | Menkul Mal, | Mamul Mal | TOPLAM
Gayrimaddi Alimlan
Hak Alim,
Bakimve
Onanm
|2008 | 118000 20000 18300 500 1200 3000 250000
02009 | 152000 22000 25500 500 1000 2000 300000
@2010 | 140000 50000 25500 500 1000 2000 410000
02011 | 223000 44000 50000 2000 2000 3000 400000
2012 | 259000 47000 44000 2000 2000 2000 500000
Kiitiiphanemiz dermesi ¢ok ¢esitli kaynaklarlardan  olugmaktadir.

veritabanlarimizin yanisira 6gretim liyelerimizden egitim-6gretim ve arastirmay1 destekleyici
nitelikte gelen kitap ve siireli yayin istekleri de bulunmaktadir. Biitgemiz dahilinde tiim bu

istekleri karsilayabilmemiz Kimi zaman miimkiin olamamaktadir.

B. PERFORMANS BILGILERI

2012 yilinda kiitliphanemize yaym alimi
hizmetlerimizde kesinti olmamasi icin, sadece, yurtdisindan temin ettigimiz elektronik

icin ayrilan mali kaynagin timi

veritabani aboneliklerinin yenilenmesinde kullanilmastir.

IV. KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A. USTUNLUKLER

sahip olmamiz.

B. ZAYIFLIKLAR

e Uzman kiitiiphaneci eksikligimiz

e Kiitiiphane yonetmeligimizin yetersizligi ve giiniin kosullarini igeren diizenlemelerin

yapilamamis olmasi.

Koklii bir egitim kurumunun biinyesinde bulunmamiz
Caliskan ve 6zverili personelimiz
Kitap, dergi ve veritabani koleksiyonumuzun nicelik ve niteligi

Tirkiye’de ender bulunan Fransizca kitap, dergi ve elektronik veritabani koleksiyona




e Satinalma islemlerindeki sikintilar

e Meslek elemanlarina verilen uzman kadrolarinin kullanilmasindaki sikintilar ve
yetigsmis elemanlarin isttihdamindaki zorluklar

e Verilen hizmetlerin teknik acidan ciddi bir bilgi islem destedi gerektirmesi ve bu
destegin eksikliginden kaynaklanan biiytik sikintilar.

e Kiitliphanemizin hizmetlerini ve yenilikleri, ilgililere duyurmak ve tanitmak i¢in
kullanilacak ¢agdas iletisim teknolojilerinden etkin bir sekilde yararlanamamak.

e Halkla iliskiler ve tanitim zay1flig1

V. ONERIi VE TEDBIRLER

Universite egitiminde bilgiye erisimin dnemi tartisilmaz bir gercek oldugu kadar ,
buna ulasmakta ciddi bir yatirim ve biit¢e ihtiyacin1 da beraberinde getiriyor. Kiitiiphaneler
icin bilgi hizmetlerinin verilebilmesi yeterli mali kaynak ve uzman personele baghdir.
Universitemiz iist yonetiminin desteginin Kiitiiphanemizin ve hizmetlerimizin siirekliligi ve
gelisimi icin her zaman pozitif bir faktor olacaktir. Gelisen teknoloji ve bunun bilgiye
ulagimdaki ve paylasimdaki tartisilmaz yararlari ilgili birimlerle ortak calismalarin
gereksinimini arttirmaktadir.

Birimimiz belirlenmis oldugu amaglarin1 ve hedeflerini gercgeklestirirken, payina
diisen gorev ve sorumluluklarini en iist diizeyde yerine getirmeye 6zen gostermektedir.
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Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyan

IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢in idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu gilivence, iist yoneticisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmelere dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.(05.03.2013)

Basak BASKAN
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskani
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