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Personel Daire Başkanlığı
	
ÜNİVERSİTELERARASI KURUL YAZIŞMALARI (DOÇENTLİK SÖZLÜ SINAV) İŞ AKIŞI



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	 (
Üniversitelerarası Kurul
 Başkanlığı
 tarafından Üniversitemiz Profesörlerine gelen görevlendirme evraklarının
 
Yazı İşleri 
Ş
ube Müd
ürlüğünden
 alınması
)


[bookmark: _GoBack] (
Sözlü sınavın nerede yapılacağının incelenmesi
)			
	
 (
Sınav Üniversitemizde mi yapılacak
)		                                     
 (
Görevlendirmenin ilgili profesöre verilmek üzere Fakültesine gönderilmesi
) (
Profesör 
 görev evrakının iadesi için mazeret bildirdi mi?
)	         HAYIR            	
	      		
                                                  
 (
Fakültesinden gelen mazeret dilekçesinin Üniversite Yönetim Kuruluna sunulması
)                                   EVET			 	
	                                                          EVET	
	                                                                                                               
 (
Sınavın yapılmasını 
teminen
 her türlü tedbirin alınması hususunda 
iligili
 Fakültenin yetkilendirildiğinin bildirilmesi
)                                                                                                  
	 	                        HAYIR
 (
Sözlü 
Sınavın yapılacağı Üniversitede 
Jüri Üyeliği görevini yapması
)                                                                                                    
 (
Sözlü sınavın yapılması
)	                                                                                                                              
	
 (
Yapılan sözlü sınav
ın
 tutanaklarının Personel Daire Başkanlığına bildirilmesi
)                                                                                                                       
                                                                                                                                                             
 (
Profesörün mazereti kabul edildi mi?
)                                                                                 	
 (
İlgili
 Profesöre bildirilmesi
)                                                                        
 (
Üniversitelerarası Kurul Başkanlığına bildirilmesi
)                                                                                                              HAYIR

 (
İşlem sonu
)	EVET
	



Personel Daire Başkanlığı (PDB)

Rektör/Genel Sekreterlik/ PDB


Akademik Birim/  PDB 


Rektör/Genel Sekreterlik/ PDB
Görevlendirilen Profesör


İlgili Fakülte



Rektör/Genel Sekreterlik/ PDB


Rektör / PDB /      Yazı İşleri Şube Müdürlüğü




	



Görevlendirme belgesi


Yazı



Mazeret dilekçesi/ Yazı


Görevlendirme Belgesi



Yazı / Sınav tutanakları



Üniv.Yönetim Kurulu Kararı/Yazı


Üniv.Yönetim Kurulu Kararı/Yazı/  Sınav tutanakları/ Mazeret dilekçesi
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	YABANCI UYRUKLU ÖĞRETİM ELEMANI İSTİHDAMI İŞ AKIŞI

	




	İlk defa göreve başlayacaksa				Görev süresi uzatılacaksa

	Göreve başlamadı
 (
Vize edilen TİP sözleşmenin mali yıl itibariyle imzalatılması
)		
	


 (
İlgili birimlere bilgi verilmesi
) (
İlgili birimlere bilgi verilerek göreve başlamasının sorulması
)	

 (
Öğretim Üyesinin Çalışma Amaçlı İkamet Tezkere
si
 alabilmesi için İstanbul Emniyet Müdürlüğü’ne yazı yazılması
 
)	
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