KISMi ZAMANLI VE STAJYER OGRENCILERIN BASVURULARINDAYAPILMASI
GEREKEN iSLEMLER:

1. Birim veya bdliimler tarafindan belirlenip kismi zamanli olarak caligtirilmasi diisiiniilen
ogrencilerimiz ile Yiiksekogrenimde Staja Tabi (6111 sayili kanunla zorunlu staja tabi ifadesi
kaldirilmistir) 6grencilerimiz i¢in Sosyal Giivenlik Kurumuna tescil bildiriminde bulunmadan
once, Oncelikle ailesi tarafindan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olunup
olunmadiginin tespit edilmesi 6nem arz etmektedir. Bunun i¢in birim sorumlularinca
ogrencilerden (ilisikte 6rnegi sunulan) beyan ve taahhiit belgesi alinmasi gerekmektedir.

2. Kismi zamanli veya stajyer dgrencilerin sigorta islemlerinin dogru olarak yiiriitiilebilmesi
icin; ailesi tarafindan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olan 06grencilerde
durumlarin1 belirten beyan ve taahhiit belgesini, ailesi tarafindan bakmakla yiikiimlii
olunmayan Ogrencilerin de beyan ve taahhiit belgesi ile birlikte SGK’dan alacaklari,
durumlarini belirten belgelerini diger evraklariyla birlikte ilgili bdliimlerine ibraz etmeleri
gerekmektedir. SGK girislerinin dogru ve zamaninda yapilabilmesi i¢in dgrencilerin teslim
ettigi tim evraklarin, ilgili bolimlerce toplanarak, Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi

Bagkanligina gonderilmesi gerekmektedir.

3. Staj yapacak Ogrencilerin; staj formunu (ii¢ niisha), Kismi zamanli olarak calisacak
ogrencilerin de Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortali Ise Giris Bildirgesini ( bir niisha)
doldurarak, niifus ciizdan1 fotokopisi ve durumlarini belirten beyan ve taahhiit belgesi ile
ailesi tarafindan bakmakla yiikiimlii olunmayan 6grencilerin SGK’dan alacaklar1 durumlarini
belirten belgelerini, ilgili boliimlerine siiresi iginde teslim etmeleri zorunludur.

4. Kismi Zamanlh Ogrencilerin (Sosyal Giivenlik Kurumu) SGK girisleri e-bildirge ile
yapilmaktadir. Bu nedenle belgelerin, 6grencinin ise baglama tarihinden en az 15 giin once,
T.C Ziraat Bankas1 Ortakdy subesinde hesap agtirarak, almis olduklar1 hesap numarasi ile
birlikte, SKS Daire Baskanligi yetkililerine iletilmesi gerekmektedir. Kismi zamanh
ogrencilerin ige baglatilma tarihlerinin aym 1. ve 15.giiniine denk getirilmesi, uygulama
kolaylig1 agisindan dikkat edilmesi gereken bir husustur.

5. Calisma Siiresi: Bir ayin 15. isgliniinden diger ayin 14. isgiiniine kadar bir aydir.

6. Ayni giin ve geriye doniik SGK girisi/¢ikist yapilamamaktadir. Bu nedenle, 6grencinin ise
baslamasindan sonra yapilacak bildirimler ileriye doniik olarak isleme tabi tutulabileceginden,
geemis caligsmalarina iligkin 6deme yapilamayacaktir.

Yanlis ve eksik bildirimlerden dolayr Universitemiz cezai durumla kars: karstya kalabilecek
olup, bu cezalar islemin yapilmasinda sorumlulugu olan ve islemde kusuru bulunan
gorevlilere riicu edileceginden birim sorumlularinin cezai bir duruma diigmemeleri igin
basvurudaki belgelerin alinmasinda ve belge/beyanlardaki sonradan olusan degisikliklerin
zamaninda bildirilmesinde gerekli hassasiyetin gdsterilmesi gerekmektedir.



