TEZ CD leri NASIL HAZIRLANMALIDIR?

YOK Yiiriitme Kurulu 13.05.2020 tarihli toplantisinda, kisisel verilerin korunmasi agisindan
Ulusal Tez Merkezi Tez Otomasyon Sistemine Enstitiiler tarafindan lisansiistii tezler
yiiklenirken, tez jiirisinin kisisel bilgileri ile 1slak imzalarmin bulundugu "Tez Onay Sayfas1"
olmaksizin yiiklenmesinin uygun olduguna karar vermistir.

Ayrica YOK Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanina yiiklenen tezlerde kisisel veriler (Islak
imza, Fotograf, Kimlik numarasi, E-mail adresi, Telefon, Dogum yeri, Dogum Tarihi, Is
ve Ev adresi vb.) bulunmamalidir.

Bundan sonraki siiregte “tezlerin onay sayfalarinin yiiklenmemesi” kararinca Enstitiiye tez
teslimi sirasinda YOK’e yiliklenmek tizere verilecek CD’lerin bu husulara gore hazirlanip
teslim edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde yiikleme islemi onaylanmayacaktir.

1- Tezin tam metni tek bir pdf desyasi olarak hazirlanacaktir. Metin formati diginda ek igeren
karma tezler i¢in agiklamalar Madde 8’de yer almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olacaktir. Tez
iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan higbir degisiklik yapilmayacagi i¢in tezin
bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayni olmasi ile ilgili her tiirlii
sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni i¢inde yer alan resim,
sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan
saglanmalidir.

3- Microsoft Word veya Latex yaziliminda Times New Roman 12 punto yazi karakteri ve tek
aralik kullanilarak, Tiirkce, Fransizca ve/veya ingilizce dillerinde hazirlanmus, tezin en az 100
en fazla 250 kelimelik 6zeti ve anahtar sozciiklerinin bulundugu yazici ¢iktisindan bir (1)
kopyanin, bunlar1 igeren 6zet sayfalarinin her biri ayr1 pdf dosyasi olacak sekilde ayn1 CD’ye
kaydedilecek.

4- Dosyalar sikistirilmamais ve sifresiz olacaktir.

5- Dosyalar isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum farkh
bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

6- Dosyalara isim verirken tez very giris formunda yer alan referans numarasinin sonuna
hangi bilgiyi igerdigi eklenecektir.
Ornek :

referansnumarasi_tez.pdf

referansnumarasi _ozet_tr.pdf

referansnumarasi _ozet_en.pdf

7- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in tarayici veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina dontistiiriilecektir.



8- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintii veya ses kayitlart da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris Formunda
ve Ozette dosya adlar da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses kayitlar1 i¢in tercih
edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program kullanilmis ise bunun okuyucularin
erisimine izin verecek sekilde lisanshi olarak tezle birlikte CD’de yer almasi gerekmektedir.

istenen Formatlar :
i- Resim Formatlari

Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.
GIF (.gif)
PDF (.pdf)
TIFF (.tiff)
JPEG (.jpeg)

Ii- Goriintii Formatlari

MPEG (.mpg)

Quick Time — Apple (.mov)

Audio Video Interleaved — Microsoft (.avi)
iii- Ses Formatlari

Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)

*TEZ VERI GIRiSI VE YAYIMLAMA iZIN FORMUNUN DOLDURULMASI

Tez Veri Giris Formu, tez yazar tarafindan bilgisayarda doldurulduktan sonra basilarak
imzalanmalidir.

Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Tez Veri Tabani ile baglantili gegici bir
tabloya aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip “Tamam™
kutucugu tiklandiginda, {izerinde sistem tarafindan {iretilen “Referans Numarasi” bulunan,
basima uygun form diizenlenmektedir. Bu form basilip imzalanarak tezle birlikte bir (1)
niisha olarak gonderilmelidir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapildiysa formu
basmadan once geri doniilerek diizeltme olanagi vardir. Ancak form basildiktan sonra hata
fark edilirse yeni bir form doldurularak basilmali, dnceki referans numarasi alinmis form
dikkate almmamalidir. Tez Merkezinde yapilacak veri giris kontrollerinde, YOK’e
gonderilmis formun iizerindeki Referans Numarasi gegerli olacagindan bu hususa dikkat
edilmesi gerekmektedir.

Onemli Not: Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formunu dolduracak lisansiistii grencilerin
sisteme giris islemleri e-Devlet lizerinden T.C. Kimlik Numarasi ve e-Devlet sifresi ile kimlik
dogrulamasi yapilarak gerceklestirilecektir.


http://tez.yok.gov.tr/YokTezForm

