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MOODLE'DA MICROSOFT TEAMS TOPLANTISI OLUSTURMA

Moodle’da bir derse Microsoft Teams toplantisi eklemek igin ilk olarak ilgili ders
sayfasinin sag Ust kosesindeki Duzenlemeyi a¢ butonuna tiklayarak dizenleme
modunun aktif hale getiriimesi gerekmektedir (Bkz. Sekil 1).
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Sekil 1 Dizenleme moduna gegis

Microsoft Teams toplanti baglantisi dersin Duyurular bélimine ya da herhangi bir
hafta altina Sayfa olarak eklemek mumkindir. Her iki sekilde de izlenecek olan
adimlar ayni olacaktir. Microsoft Teams toplantisinin nereye ekleneceginin
odrencilerle paylasiimasi 6grencilerin toplanti baglantisina erigimi agisindan faydali
olacaktir.

Duyurular altinda Microsoft Teams toplantisi eklemek igin ilk olarak dizenleme modu
acikken DUYURULAR metnine tiklamak gerekmektedir (Bkz. Sekil 2).
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Acllan duyuru dizenleme sayfasindaki Konu boélumune toplantiyr tanimlayan bir isim
yazabilirsiniz. Mesaj bolumune ise toplanti duyuru baglantisi, toplanti baslama tarih ve
saati gibi bilgileri yazmaniz gerekmektedir. Microsoft Teams toplanti baglantisini
eklemek igin Mesaj béluminde Microsoft Teams simgesine tiklayiniz (Bkz.Sekil 3).
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Sekil 3 Duyuruya Microsoft Teams toplantisi ekleme
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Microsoft Teams simgesine tiklaninca Sekil 4'teki Create Teams meeting sayfasi
acilacaktir. Bu sayfadaki butonuna tiklayiniz.

Create Teams meeting x

Create Teams meeting

* Microsoft Teams

Dersiniz i¢in Teams top!antilan olusturun.

Dersinizdeki kisilerle paylasabilecediniz bir toplani®olusturarak Teams'i kullanmaya baslayin.

Toplanti baglantisi olustur

Your meeting URL

() Open in new window

Add link

Sekil 4 Teams toplanti baglantisi olusturma
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Sekil 5’teki gosterilen sekilde bir toplanti ismi baslama, bitis tarihleri ve saatlerini
belirleyiniz ve butonuna tiklayiniz.

Create Teams meeting x

Create Teams meeting

E Yeni toplanti iptal
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Your meeting URL

O Open in new window

Add link

Sekil 5 Toplanti ayarlari
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Bdylece Sekil 6’da gorildugu gibi bir toplanti baglantisi olusturulacaktir. Toplanti

Add link
baglantisini duyuru metnine eklemek igin butonuna tiklayiniz.

Create Teams meeting X

Create Teams meeting

Meeting "Canh Ders 3" was created successfully!

k
Meeting Options

Your meeting URL

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTQxNGVhNDMtZDUzYy00Y2NhLWE:

(J Open in new window

Add link

Sekil 6 Teams toplanti baglantisini ekleme
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Sekil 7°de goéruldigu gibi Microsoft Teams baglantisi duyuru metnine eklenmis
olacaktir. Bu metne 6grencilerinizi bilgilendirmek igin toplanti baglama, bitis tarihlerini
ve saatlerini ekleyebilirsiniz. Ancak, duyuru baglantisinin degistirimemesi

gerekmemektedir. Duyuru metnini duzenledikten sonra butonuna
tiklayiniz.
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Sevgili Ogrenciler,

Bu hafta

s://teams.micro

Sevgiler.

Sekil 7 Duyuru metnini dizenleme

Bdylece Microsoft Teams toplanti baglantisi Moodle’daki ilgili dersin Duyurular
sayfasinda Sekil 8'deki gibi belirlediginiz adla yayimlanacaktir.
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Sekil 8 Duyurular goruntileme
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Microsoft Teams toplanti baglantisini Duyurular altinda eklediginiz sekilde herhangi
bir Hafta altinda da paylasabilirsiniz. Bunun i¢in dizenleme modu agikken ilgili hafta
altindaki + Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle metnine tiklayiniz (Bkz. Sekil 9).
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Sekil 9 Bir hafta altina Microsft Teams toplanti baglantisi ekleme
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Sekil 10 Sayfa Ekleme

Bu adimdan sonra yeni bir duyuru olusturmayla birebir ayni adimlari izleyerek metin
editérine Microsoft Teams toplantisini ekleyerek ayarlari kaydetmeniz vyeterli
olacaktir. Boylece olusturmus oldugunuz canh ders baglantisi Sekil 11°deki gibi ders
sayfasinda goruntilenecektir.
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Sekil 11 Microsoft Teams toplantisini sayfa olarak goérunttleme
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