GALATASARAY UNIVERSITESI
FEN EDEBIiYAT FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
1- Ogrenci Belgesi, Not Kartt 1-Dilekge 1 glin
2- Ogrenci Kayit Silme Islemleri 1-Dilekge 2 hafta
(Kendi Istegi ile)
3- Ogrenci Kayit Dondurma 1-Dilekge 2 hafta
Islemleri 2- Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge (Galatasaray Universitesi Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeliginin 7 nci maddesinde gerekgede belirtilen belge)
4- Ogrenci Mezuniyet Islemleri 1-Dilekge 1 hafta
(Gegici Mezuniyet Belgesi) 2- Fotograf (2 adet)
3- Ogrenci kimligi
4- Niifus ciizdam fotokopisi (Onlii-Arkalr)
5-Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’ndan alinan kitap borcunun olmadigina
dair yaz1
6-Ciibbe teslim formu
5- Ders Muafiyet Islemleri 1-Dilekge 2 hafta
(Dikey ve yatay gecis yapan 2-Not kart1 veya transkirpt
Ogrenciler igin) 3-Ders igerikleri
6- Ders Icerigi Talebi 1-Dilekee 2 hafta
7- Sinav Notuna Itiraz 1-Dilekge 2 hafta
8- Diploma Talebi 2 ay
9- Mazeret Siavi Talebi 1-Dilekge 2 hafta
(Ara Sinav) 2-Galatasaray Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 20.mad.3.bendi yer alan hakli nedeni gosterir belge.
10- | Duyurular 1-Seminer, konferans, egitim-6gretim faaliyetleri vb. ile ilgili yazi, afis. 1 glin




Sira Hizmetin Adx Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
11- | Staj Islemleri 1-Staj Formu (3 adet) 20 giin
2-Fotograf (3 adet)
3- Niifus ciizdam fotokopisi (Onlii-Arkal1)
4-Beyan Taahhiitnamesi
5- Staj Ucretlerine Issizlik onu Katkis1 Bilgi Formu (Staj zorunlu ise doldurulacak)
12- | Duplikata Talebi 1-Dilekge 2 ay
(Diplomasini Kaybedenler I¢in | 2- Gazete kiipiirii (Kaybolan, yipranan ya da yirtilan diplomanin Duplikatas1 verilir,
Diizenlenen Belge) diplomas1 kaybolan, yipranan veya yirtilan kisiler istanbul, izmir veya Ankara’da
yayinlanan ve iilke gapinda dagitilan bir gazetede bir defa ilan ederler. Ilan igerigi; kayip
diploma veya yipranmis diploma veya yirtilmis diploma gibi ihtiva edecek bu ilanda
belgenin nereden alindig1, diploma numarasi, mezuniyet yili, donemi, diploma no,
mezuniyet tarihi ve kayboldugu, yiprandig1 veya yirtildigindan, zayiinden dolay1 gecersiz
oldugu belgenin vasiflarina ait bilgiler belirtilmeli)
13- | Belge Tasdiki 1-Tasdik edilecek belgenin aslh 1 saat
2-Tasdik edilecek belgenin fotokopisi
14- | Ogretim Gorevlisi ve Arastirma | 1-Ilanda istenen belgeler 15 giin
Gorevlisi Bagvurularimin Alimi
15- Kismi Zamanli Olarak 1-Bagvuru formu 2 hafta
Calisacak Ogrenci Segimi 2-Fotograf (1 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkali)
4-Ogrenci belgesi (Yeni tarihli)
5-Beyan Taahhiitnamesi
6-Banka hesap numarasi
16- | Ogrenci Talebi ile Hazirlanan 1-Dilekge 3 giin
Cesitli Belge Islemleri
17- | Sinav Gdzetmen Talebi 1-Dilekge 1 giin
(Ara sinav igin)
18- | Akademik Personelin Yazi 1-Dilekge 3 giin
Talepleri
19- | Akademik Personelin 1-Dilekge 3 hafta

Gorevlendirme Talebi

2-Davet mektubu

3-Davet mektubunun Tiirkge terciimesi (Davet yurtdisindan ise)

4-Boliim veya Anabilim Dali Baskanligi’nin gérevlendirme talebini uygun bulunduguna
dair uygun yazisi.




Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
20- | Yatay Gegis Islemleri 1-Dilekge
2-Not kart1
3-Kurum i¢i ve yurt i¢i kurum disindan yapilan basvurularda, adaym OSYS sonug I ay
belgesinin internet ¢iktisinin, yurt disindan yapilan bagvurularda, OSYS sonug
belgesinin internet ¢iktisinin veya Fransiz Bakaloryasinin bir 6rneginin yani sira,
onceki programindaki basar1 durumunu gosterir transkripti (not dokiim belgesi) ile
miifredat ve ders igeriklerini gosterir belge,
4-Lise diplomasinin ve niifus ciizdan1 fotokopisi ( yabanci 6grenci i¢in pasaportun
Tiirkce tercliimesinin ve pasaportun fotokopisi)
21- | Bilgi Edinme Talebi 1-Dilekge 2 hafta
22- Tek Ders Sinav Talebi 1-Dilekge 2 hafta
23- | Derslere yazilma islemleri 1-Elektronik Ortamda gergeklestirilmektedir. 3 giin
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
24- Ders alma/birakma islemleri 1-Elektronik Ortamda gergeklestirilmektedir. 3 glin
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
25- | Cift Anadal Programi (CAP) 1-Bagvuru Formu 1 ay
Islemleri 2-Not Karti
26- | Yandal Programi (YAP) 1-Bagvuru Formu 1 ay
Islemleri 2-Not Kart1
27- | Yaz Okulu Basvurusu Siireci 1-Dilekge 2 hafta
2- Tlgili yiiksekdgretim kurumundan temin edilen onayli giincel ders igerigi
28- | 2547 Sayih Yiiksekogretim 1-11gili yiiksekogretim kurumunun gérevlendirilmesi talep edilen dgretim iiyesi ile ilgili 2 hafta
Kanunu’nun 40/a Maddesi Y o6netim Kurulu Karari yazisi,
Uyarinca Gorevlendirme Talebi
29- | Personel Tahakkuk ve Odeme 1-Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati 1 Hafta

Islemleri(Yolluk)
(Gorevlendirme Fakiilte Biit¢esi
Olanaklar1 Dahilinde Yapilmig
Ise)

2-Yurtici/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi -MYHBY OrnekNo:27

3-Otobiisle Yapilan Seyahatlerde; Otobiis Bileti - Ucakla Yapilan Seyahatlerde; Yolcu Bileti

(Elektronik Bilet), Binis Kartlari

4- Taksi faturasi

5-Yapilan seyahatlerde kullanilan tasitlar icin yapilan 6deme belgeleri (yurtdisi
gorevlendirmelerde)




Sira Hizmetin Adx Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
30- | Gorevden Ayrilma Bagvuru 1-Dilekge 1 hafta
Siireci 2-Ilisik Kesme Belgesi

Dekanhgin olaganiistii hallerde bu tabloda bulunan siirelerde degisiklik yapma hakki sakhdir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI
Isim: Ogiit BERKSON
Unvan: Fakiilte Sekreteri
Adres: Fen edebiyat Fakiiltesi Dekanhgi
Tel: 0212 227 88 16
Faks: 0212 260 53 45

E-posta: oberkson@gsu.edu.tr

IKINCI MURACAAT YERI

isim: Prof.Dr.A.Muhammed ULUDAG
Unvan: Dekan V.

Adres: Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanhig:
Tel: 0212 227 80 49

Faks: 0212 227 88 16

E-posta: muludag@gsu.edu.tr




GALATASARAY UNIVERSITESI

HUKUK FAKULTESi HiZMET STANDARTLARI

SIRANO

HiZMETiN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURECI (EN GEC)

1-

Ogretim elemanlarinin galistigina dair yazi

(Tiirkge, Fransizca, ingilizce)

1-Dilekge

2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

30 dk.

2- Kredi arttiriimasi taleplerinin kabull 1-Dilekge 15 giin
2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

3- Mazeret sinavi taleplerinin kabula 1-Dilekge 30 giin
2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

4- Ara ,Yariyillsonu ve Biitiinleme sinav notuna itirazlarin kabuld 1-Dilekge 30 glin
2-Sahsin olmadigi takdirde Noterden onayli vekalet.

5- Yatay gegis intibak not belgesi 1-Dilekge 30 dk.
2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

6- Erasmus not belgesi 1-Dilekge 30 dk.

(Tiirkge, Fransizca, ingilizce) 2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

7-  |Tek Ders Sinavi talebinin kabuli 1-Dilekge ilanda belirlenen siireler
2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

8- Transkript(Not dokiim belgesi hazirlanmasi mezun 6grenciler igin) 1-Dilekge 30 dk.

(Tiirkge, Fransizca, ingilizce) 2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

9- Diploma tasdiki. Diplomanin asl 30 dk

10- [Diplomanin Fransizca, ingilizce, italyanca cevirisi Diplomanin asli 30 dk.

11- |Mezuniyet derecesi belgesi(Tiirkce,Fransizca, ingilizce) 1-Dilekge 30 dk.
2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname.

12-  |Kayit silme taleplerinin degerlendirilmesi. 1-Dilekge
2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayl vekaletname. 3gln
Dilekge

13- |Yatay gegis bagvurulari ilanda yer alan belgeler ilanda belirlenen stireler

14- |Not Belgesi(Basari durum) Dilekge 15 dk.

15-  [Ogrenci Belgesi 1-Dilekge 15 dk.

Dilekge

2-Bizzat basvurulmadigi takdirde Noterden onayli vekaletname.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen stiirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: Hukuk Fakiiltesi Sekreterligi
isim: Gilperi Bayrak

Unvan: Fakiilte Sekreteri

Adres: Galatasaray Universitesi

Tel.: 0212 236 47 06

Faks: 0212 259 23 72

e-Posta: gbayrak@gsu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Dekanlik
isim: Prof.Dr.Necmi Yiizbasioglu
Unvan: Dekan

Adres: Galatasaray Universitesi
Tel.: 0212 227 44 98

Faks: 0212 259 23 72

e-Posta: nyuzbasioglu@gsu.edu.tr




GALATASARAY UNIVERSITESI
IKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Hizmetin Ad Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
1- Ogrenci Belgesi, Not Kart1 1-Dilekce 1 giin
2- Ogrenci Kayit Silme Islemleri | 1-Dilekge 2 hafta
(Kendi Istegi ile)
3- Ogrenci Kayit Dondurma 1-Dilekge 2 hafta
Islemleri 2- Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge (Galatasaray Universitesi Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeliginin 7 nci maddesinde gerekcede belirtilen belge)
4- Ogrenci Mezuniyet Islemleri 1-Dilekge 1 hafta
(Gecici Mezuniyet Belgesi) 2- Fotograf (2 adet)
3- Ogrenci kimligi
4- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal1)
5-Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’ndan alinan kitap borcunun olmadigina
dair yaz1
6-Clibbe teslim formu
5- Ders Muafiyet Islemleri 1-Dilekge 2 hafta
2-Not kart1 veya transkirpt
3-Ders igerikleri
6- Ders Icerigi Talebi 1-Dilekge 2 hafta
7- Sinav Notuna Itiraz 1-Dilekce 2 hafta
8- Diploma Talebi 2 ay
9- Mazeret Sinavi Talebi 1-Dilekce 2 hafta
(Ara Sinav) 2-Galatasaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 25.mad.2.bendi yer alan hakli nedeni gdsterir belge.
10- | Duyurular 1-Seminer, konferans, egitim-6gretim faaliyetleri vb. ile ilgili yazi, afis. 1gun




Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
11- | Staj Islemleri 1-Staj Formu (3 adet) 20 giin
2-Fotograf (3 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal)
4-Beyan Taahhitnamesi
5- Staj Ucretlerine Issizlik onu Katkis1 Bilgi Formu (Staj zorunlu ise doldurulacak)
12- | Duplikata Talebi 1-Dilekce 2 ay
(Diplomasini Kaybedenler I¢in | 2- Gazete kiipiirii (Kaybolan, yipranan ya da yirtilan diplomanin Duplikatas: verilir,
Diizenlenen Belge) diplomas1 kaybolan, yipranan veya yirtilan kisiler istanbul, izmir veya Ankara’da
yayinlanan ve iilke ¢apinda dagitilan bir gazetede bir defa ilan ederler. Ilan icerigi; kayip
diploma veya yipranmis diploma veya yirtilmis diploma gibi ihtiva edecek bu ilanda
belgenin nereden alindigi, diploma numarasi, mezuniyet yili, donemi, diploma no,
mezuniyet tarihi ve kayboldugu, yiprandig1 veya yirtildigindan, zayiinden dolay1 gecersiz
oldugu belgenin vasiflarina ait bilgiler belirtilmeli)
13- | Belge Tasdiki 1-Tasdik edilecek belgenin aslt 1 saat
2-Tasdik edilecek belgenin fotokopisi
14- | Ogretim Gorevlisi ve Arastirma | 1-Ilanda istenen belgeler 15 giin
Gorevlisi Bagvurulariin Alimi
15- | Kismi Zamanli Olarak 1-Bagvuru formu 2 hafta
Calisacak Ogrenci Segimi 2-Fotograf (1 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal1)
4-Ogrenci belgesi (Yeni tarihli)
5-Beyan Taahhitnamesi
6-Banka hesap numarasi
16- | Ogrenci Talebi ile Hazirlanan 1-Dilekge 3gln
Cesitli Belge Islemleri
17- | Sinav Gozetmen Talebi 1-Dilekce 1 gilin
(Ara sinav icin)
18- | Akademik Personelin Yazi 1-Dilekge 3gln
Talepleri
19- | Akademik Personelin 1-Dilekce 3 hafta

Gorevlendirme Talebi

2-Davet mektubu

3-Davet mektubunun Tiirkge terciimesi (Davet yurtdigindan ise)

4-Boliim veya Anabilim Dali Bagkanligi’nin gérevlendirme talebini uygun bulunduguna
dair uygun yazisi.




Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
20- | Yatay Gegcis Islemleri 1-Dilekce
2-Not kart1
3-Kurum i¢i ve yurt i¢i kurum disindan yapilan basvurularda, adaymn OSYS sonug lay
belgesinin internet ¢iktisinin, yurt disindan yapilan bagvurularda, OSYS sonug
belgesinin internet ¢iktisinin veya Fransiz Bakaloryasinin bir 6rneginin yani sira,
onceki programindaki bagar1 durumunu gosterir transkripti (not dokiim belgesi) ile
miufredat ve ders iceriklerini gosterir belge,
4-Lise diplomasinin ve niifus ciizdani fotokopisi ( yabanci 6grenci i¢in pasaportun
Turkge terclimesinin ve pasaportun fotokopisi)
21- | Bilgi Edinme Talebi 1-Dilekce 2 hafta
22- | Tek Ders Sinav Talebi 1-Dilekge 2 hafta
23- | Derslere yazilma Islemleri 1-Elektronik Ortamda gerceklestirilmektedir. 3 gun
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
24- | Ders alma/birakma iglemleri 1-Elektronik Ortamda gergeklestirilmektedir. 3gun
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
25- | Cift Anadal Programi (CAP) 1-Bagvuru Formu lay
Islemleri 2-Not Kart1
26- | Yandal Programi (YAP) 1-Basvuru Formu 1ay
Islemleri 2-Not Kart1
27- | Yaz Okulu Basvurusu Siireci 1-Dilekge 2 hafta
2- Ilgili yiiksekdgretim kurumundan temin edilen onayh giincel ders icerigi
28- | 2547 Sayili Yiiksekdgretim 1-11gili yiiksekdgretim kurumunun gorevlendirilmesi talep edilen 6gretim iiyesi ile ilgili 2 hafta
Kanunu’nun 40/a Maddesi Yonetim Kurulu Karari yazisi,
Uyarinca Gorevlendirme Talebi
29- | Personel Tahakkuk ve Odeme 1-Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati 1 Hafta

Islemleri(Yolluk)
(Gorevlendirme Fakilte Butgesi
Olanaklar1 Dahilinde Yapilmig
Ise)

2-Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu Bildirimi -MYHBY OrnekNo:27

3-Otobiisle Yapilan Seyahatlerde; Otobiis Bileti - Ugakla Yapilan Seyahatlerde; Yolcu Bileti

(Elektronik Bilet), Binig Kartlar

4- Taksi faturasi

5-Yapilan seyahatlerde kullanilan tasitlar i¢in yapilan 6deme belgeleri (yurtdisi
gorevlendirmelerde)



https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html
https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html

Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
30- | Gorevden Ayrilma Basvuru 1-Dilekce 1 hafta
Sureci 2-1lisik Kesme Belgesi

Olaganiistii hal donemlerinde bu tabloda bulunan siirelerde degisiklik olabilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiilte Sekreterligi

[sim : Yasemin YANIK

Unvan : Faklte Sekreteri

Adres : Ciragan Cad. No: 36 Ortakoy-IST

Tel : 0212 227 44 80-503

Faks : 0 212 258 22 83

E-Posta : yyanik@agsu.edu.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Dekanlik

Isim : Prof. Dr. Orhan FEYZIOGLU
Unvan : Dekan V.

Adres : Ciragan Cad. No:36 Ortakdy-IST
Tel : 0212 227 44 80-450

Faks : 0 212 258 22 83

E-Posta : ofeyzioglu@gsu.edu.tr



mailto:yyanik@gsu.edu.tr
mailto:ofeyzioglu@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Hizmetin Ad Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
1- Ogrenci Belgesi, Not Kart1 1-Dilekce 1 giin
2- Ogrenci Kayit Silme Islemleri | 1-Dilekge 2 hafta
(Kendi Istegi ile)
3- Ogrenci Kayit Dondurma 1-Dilekge 2 hafta
Islemleri 2- Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge (Galatasaray Universitesi Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeliginin 7 nci maddesinde gerekcede belirtilen belge)
4- Ogrenci Mezuniyet Islemleri 1-Dilekge 1 hafta
(Gecici Mezuniyet Belgesi) 2- Fotograf (2 adet)
3- Ogrenci kimligi
4- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal1)
5-Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’ndan alinan kitap borcunun olmadigina
dair yaz1
6-Clibbe teslim formu
5- Ders Muafiyet Islemleri 1-Dilekge 2 hafta
(Dikey ve yatay gecis yapan 2-Not kart1 veya transkirpt
Ogrenciler i¢in) 3-Ders icerikleri
6- Ders Icerigi Talebi 1-Dilekge 2 hafta
7- Sinav Notuna Itiraz 1-Dilekce 2 hafta
8- Diploma Talebi 2 ay
9- Mazeret Sinavi Talebi 1-Dilekce 2 hafta
(Ara Sinav) 2-Galatasaray Universitesi fletisim Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin
20.mad.2.bendi yer alan hakli nedeni gosterir belge.
10- | Duyurular 1-Seminer, konferans, egitim-6gretim faaliyetleri vb. ile ilgili yazi, afis. 1 gln




Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
11- | Staj Islemleri 1-Staj Formu (3 adet) 20 giin
2-Fotograf (3 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal)
4-Beyan Taahhitnamesi
5- Staj Ucretlerine Issizlik onu Katkis1 Bilgi Formu (Staj zorunlu ise doldurulacak)
12- | Duplikata Talebi 1-Dilekce 2 ay
(Diplomasini Kaybedenler I¢in | 2- Gazete kiipiirii (Kaybolan, yipranan ya da yirtilan diplomanin Duplikatasi verilir,
Diizenlenen Belge) diplomas1 kaybolan, yipranan veya yirtilan kisiler istanbul, izmir veya Ankara’da
yayinlanan ve iilke ¢apinda dagitilan bir gazetede bir defa ilan ederler. Ilan icerigi; kayip
diploma veya yipranmis diploma veya yirtilmig diploma gibi ihtiva edecek bu ilanda
belgenin nereden alindig1, diploma numarasi, mezuniyet yili, dénemi, diploma no,
mezuniyet tarihi ve kayboldugu, yiprandig1 veya yirtildigindan, zayiinden dolay1 gecersiz
oldugu belgenin vasiflarina ait bilgiler belirtilmeli)
13- | Belge Tasdiki 1-Tasdik edilecek belgenin ash 1 saat
2-Tasdik edilecek belgenin fotokopisi
14- | Ogretim Gorevlisi ve Arastirma | 1-Ilanda istenen belgeler 15 giin
Gorevlisi Bagvurulariin Alimi
15- | Kismi Zamanli Olarak 1-Bagvuru formu 2 hafta
Calisacak Ogrenci Segimi 2-Fotograf (1 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal1)
4-Ogrenci belgesi (Yeni tarihli)
5-Beyan Taahhitnamesi
6-Banka hesap numarasi
16- | Ogrenci Talebi ile Hazirlanan 1-Dilekge 3gln
Cesitli Belge Islemleri
17- | Sinav Gozetmen Talebi 1-Dilekce 1 gin
(Ara sinav igin)
18- | Akademik Personelin Yazi 1-Dilekge 3gln
Talepleri
19- | Akademik Personelin 1-Dilekce 3 hafta

Gorevlendirme Talebi

2-Davet mektubu

3-Davet mektubunun Tiirkge terciimesi (Davet yurtdigindan ise)

4-Boliim veya Anabilim Dali Bagkanligi’nin gérevlendirme talebini uygun bulunduguna
dair uygun yazisi.




Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
20- | Yatay Gegcis Islemleri 1-Dilekce
2-Not kart1
3-Kurum i¢i ve yurt i¢i kurum disindan yapilan basvurularda, adaymn OSYS sonug lay
belgesinin internet ¢iktisinin, yurt disindan yapilan bagvurularda, OSYS sonug
belgesinin internet ¢iktisinin veya Fransiz Bakaloryasinin bir 6rneginin yani sira,
onceki programindaki bagar1 durumunu gosterir transkripti (not dokiim belgesi) ile
miufredat ve ders iceriklerini gosterir belge,
4-Lise diplomasinin ve niifus ciizdani fotokopisi ( yabanci 6grenci i¢in pasaportun
Turkge terclimesinin ve pasaportun fotokopisi)
21- | Bilgi Edinme Talebi 1-Dilekce 2 hafta
22- | Tek Ders Sinav Talebi 1-Dilekge 2 hafta
23- | Derslere yazilma Islemleri 1-Elektronik Ortamda gerceklestirilmektedir. 3 gun
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
24- | Ders alma/birakma iglemleri 1-Elektronik Ortamda gergeklestirilmektedir. 3gun
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
25- | Cift Anadal Programi (CAP) 1-Bagvuru Formu lay
Islemleri 2-Not Kart1
26- | Yandal Programi (YAP) 1-Basvuru Formu 1ay
Islemleri 2-Not Kart1
27- | Yaz Okulu Basvurusu Siireci 1-Dilekge 2 hafta
2- Ilgili yiiksekdgretim kurumundan temin edilen onayh giincel ders icerigi
28- | 2547 Sayili Yiiksekdgretim 1-11gili yiiksekdgretim kurumunun gorevlendirilmesi talep edilen 6gretim iiyesi ile ilgili 2 hafta
Kanunu’nun 40/a Maddesi Yonetim Kurulu Karari yazisi,
Uyarinca Gorevlendirme Talebi
29- | Personel Tahakkuk ve Odeme 1-Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati 1 Hafta

Islemleri(Yolluk)
(Gorevlendirme Fakilte Butgesi
Olanaklar1 Dahilinde Yapilmig
Ise)

2-Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu Bildirimi -MYHBY OrnekNo:27

3-Otobiisle Yapilan Seyahatlerde; Otobiis Bileti - Ugakla Yapilan Seyahatlerde; Yolcu Bileti

(Elektronik Bilet), Binig Kartlar

4- Taksi faturasi

5-Yapilan seyahatlerde kullanilan tasitlar i¢in yapilan 6deme belgeleri (yurtdisi
gorevlendirmelerde)



https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html
https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html

Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Sdresi
(En Geg)
30- | Gorevden Ayrilma Basvuru 1-Dilekce 1 hafta
Sureci 2-1lisik Kesme Belgesi
31 Sinepark Kisa Film Yarismasi Yarigmacinin 6zgegmisi, film CD’si Siire bitiminden
itibaren 1-1,5 ay

Dekanhigin olaganiistii hallerde bu tabloda bulunan siirelerde degisiklik yapma hakki sakhdir.

Tk Miir.
Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

acaat Yeri : Iletisim Fakiiltesi Sekreterligi
: Halis GUL
: Fakilte Sekreteri
: Crragan Cad. No: 36 Ortakdy-IST
102122594264 /0212227 44 80 - 610
102122275148
: hgul@gsu.edu.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Dekanlik

: Prof. Dr. Inci CINARLI

: Dekan Vekili

: Crragan Cad. No:36 Ortakdy-IST
102122275147 /0 212 227 44 80 - 600
102122275148

Ticinarli@gsu.edu.tr



mailto:hgul@gsu.edu.tr
mailto:icinarli@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE TEKNOLOJi FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira Hizmetin Adi Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
1- Ogrenci Belgesi, Not Kart1 1-Dilekge - Ogrenci Otomasyon Sistemi 1 giin
(Mezun)
2- Ogrenci Kayit Silme Islemleri | 1-Dilekge 2 hafta
(Kendi Istegi ile)
3- Ogrenci Kayit Dondurma 1-Dilekge 2 hafta
Islemleri 2- Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge (Galatasaray Universitesi Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeliginin 7 nci maddesinde gerekcede belirtilen belge)
4- Ogrenci Mezuniyet Islemleri 1-Dilekge 1 hafta
(Gegici Mezuniyet Belgesi) 2- Ogrenci kimligi
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal1)
4-Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’ndan alinan kitap borcunun olmadigina
dair yazi
5-Clibbe teslim formu
5- Ders Muafiyet Islemleri 1-Dilekge 2 hafta
2-Not kart1 veya transkript
3-Ders igerikleri
6- Ders Igerigi Talebi 1-Dilekge 2 hafta
7- Sinav Notuna Itiraz 1-Dilekce 2 hafta
8- Diploma Talebi 1-Dilekce 2 ay
9- Mazeret Sinavi Talebi 1-Dilekce 2 hafta
(Ara Sinav) 2-Galatasaray Universitesi Miihendislik ve Teknoloji Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 19.mad.3.bendi yer alan hakli nedeni gosterir belge.
10- Duyurular 1-Seminer, konferans, egitim-6gretim faaliyetleri vb. ile ilgili yazi, afis. 1 gln
Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin




No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
11- | Staj Islemleri 1-Staj Formu (3 adet) 20 giin
2-Fotograf (2 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkalr)
4-Beyan Taahhltnamesi
5- Staj Ucretlerine Issizlik onu Katkis1 Bilgi Formu (Staj zorunlu ise doldurulacak)
12- | Duplikata Talebi 1-Dilekce 2 ay
(Diplomasin1 Kaybedenler Igin | 2- Gazete kiipiirii (Kaybolan, yipranan ya da yirtilan diplomanin Duplikatas: verilir,
Dizenlenen Belge) diplomas1 kaybolan, yipranan veya yirtilan kisiler Istanbul, Izmir veya Ankara’da
yayinlanan ve iilke ¢apinda dagitilan bir gazetede bir defa ilan ederler. Ilan icerigi; kayip
diploma veya yipranmis diploma veya yirtilmig diploma gibi ihtiva edecek bu ilanda
belgenin nereden alindig1, diploma numarasi, mezuniyet yili, ddnemi, diploma no,
mezuniyet tarihi ve kayboldugu, yiprandig1 veya yirtildigindan, zayiinden dolay1 gecersiz
oldugu belgenin vasiflarina ait bilgiler belirtilmeli)
13- | Belge Tasdiki 1-Tasdik edilecek belgenin asli 1 saat
2-Tasdik edilecek belgenin fotokopisi
14- | Kismi Zamanl Olarak 1-Bagvuru formu 2 hafta
Calisacak Ogrenci Se¢imi 2-Fotograf (1 adet)
3- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkal1)
4-Ogrenci belgesi (Yeni tarihli)
5-Beyan Taahhitnamesi
6-Banka hesap numarasi
15- | Ogrenci Talebi ile Hazirlanan 1-Dilekge 3 gun
Cesitli Belge Islemleri
16- | Simnav Gozetmen Talebi 1-Dilekge 1 gun
(Ara sinav i¢in)
17 Tek Ders Sinav Talebi 1-Dilekce 2 hafta
18 Derslere yazilma Islemleri 1-Elektronik Ortamda gergeklestirilmektedir. 3 gun
(https://otomasyon.qgsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
19- | Ders alma/birakma islemleri 1-Elektronik Ortamda ger¢eklestirilmektedir. 3 gin
(https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html)
20- Cift Anadal Programi (CAP) 1-Bagvuru Formu 1lay
Islemleri 2-Not Kart1
Sira Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin



https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html
https://otomasyon.gsu.edu.tr/sayfa/giris.html

No Tamamlanma
Suresi
(En Geg)
21- | Yatay Gegis Islemleri 1-Dilekce
2-Not karti
3-Kurum i¢i ve yurt i¢i kurum disindan yapilan basvurularda, adaym OSYS sonug lay
belgesinin internet ¢iktisinin, yurt disindan yapilan basvurularda, OSYS sonug
belgesinin internet ¢iktisinin veya Fransiz Bakaloryasinin bir 6rneginin yani sira,
onceki programindaki basar1 durumunu gosterir transkripti (not dokiim belgesi) ile
mufredat ve ders iceriklerini gosterir belge,
4-Lise diplomasinin ve niifus ciizdani fotokopisi ( yabanci 6grenci i¢in pasaportun
Turkce terclimesinin ve pasaportun fotokopisi)
22- | Yandal Programi (YAP) 1-Bagvuru Formu lay
Islemleri 2-Not Kart1
23- | Yaz Okulu Bagvurusu Siireci 1-Dilekce 2 hafta
2- llgili yiiksekdgretim kurumundan temin edilen onayli giincel ders igerigi
24- | Bilgi Edinme Talebi 1-Dilekge 2 hafta
25- | Ogretim Gorevlisi ve Arastirma | 1-Ilanda istenen belgeler 15 gilin
Gorevlisi Bagvurulariin Alimi
26- | Akademik Personelin Yazi 1-Dilekge 3gln
Talepleri
27- | Akademik Personelin 1-Dilekge 3 hafta
Gorevlendirme Talebi 2-Davet mektubu
3-Davet mektubunun Tiirkge terciimesi (Davet yurtdisindan ise)
4-Bolim veya Anabilim Dali Bagkanligi’nin gérevlendirme talebini uygun bulunduguna
dair uygun yazist.
28- | 2547 Sayili Yiiksekogretim 1-ilgili yiiksekdgretim kurumunun gérevlendirilmesi talep edilen 6gretim iiyesi ile ilgili 2 hafta
Kanunu’nun 40/a Maddesi Yonetim Kurulu Karari yazisi,
Uyarinca Goérevlendirme Talebi
29- | Personel Tahakkuk ve Odeme 1-Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati 1 Hafta
Islemleri(Yolluk) 2-Yurtici/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi -MYHBY OrnekNo:27
(Gorevlendirme Fakulte Butcesi | 3-Otobiisle Yapilan Seyahatlerde; Otobiis Bileti - Ugakla Yapilan Seyahatlerde; Yolcu Bileti
Olanaklar1 Dahilinde Yapilmis | (Elektronik Bilet), Binis Kartlart
Ise) 4- Taksi faturasi
5-Yapilan seyahatlerde kullanilan tasitlar i¢in yapilan 6deme belgeleri (yurtdisi
gorevlendirmelerde)
Sira Hizmetin Adi Istenen Belgeler Hizmetin




No Tamamlanma
Saresi
(En Geg)

30- | Gorevden Ayrilma Bagvuru 1-Dilekee 1 hafta
Sireci 2-1lisik Kesme Belgesi

Dekanhigin olaganiistii hallerde bu tabloda bulunan siirelerde degisiklik yapma hakki sakhdir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda

[k miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Miihendislik ve Teknoloji Fakiiltesi Ikinci Miiracaat Yeri: Miihendislik ve Teknoloji Fakiiltesi
Isim: Zeynep KILIC CERIT Isim: H.Ziya ULUKAN

Unvan : Fakilte Sekreteri Unvan : Dekan

Adres : Ciragan Cad. 36 Ortakdy/istanbul Adres : Ciragan Cad. 36 Ortakdy/istanbul

Tel: 212 247 81 88 (410) Tel: 212 247 81 88 (401)

Faks : 212 259 55 57 Faks : 212 259 55 57

E-Posta : zcerit@gsu.edu.tr E-Posta : zulukan@gsu.edu.tr



GALATASARAY UNIVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU HiZMET STANDARTLARI

JUSVAIAEVE N |

Sura No HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
Ogrenci belgesi - Dilekee .
1 2-Sahsin olmadig: takdirde Noterden onayl vekalet. 15 dakika
2 Pasaport Formu (Ogretim Eleman: ve Idari Personel icin) 1-Nufiis ciizdani fotokopisi, 1 resim, 2 Saat
3 Diplomanin tastiki . . Dipolamanin asl 15 dakika
Diplomanin Fransizca, Ingilizce, Italyanca gevirisi Diplomanin ash 1 Saat
1- Denizcilik, I¢ Sular ve Haberlesme ktriterlerini tasiyan bir gemide
staj kabuliinii belirten kabul formu ve dilekge. 1 Saat
4 [Staj belgesi
2-Staj onay1, pasaport kontrolii,emniyet kayit formu,staj dosyasi
20 Giin
5 Akademik Personel ile ilgili yazigsmalari 1-Dilekce ve Ek dosya 1 Saat
6 |Yatay gecis not belgesi 1-Dilekge ve eki 10 giin
7 Yatay Gegis bagvurusu Dilekge, OSYS sonug belgesi, Transkript, Ders icerikleri, Fotograf 45 giin
8 |Yatay Gegis Kayit ,Banka dekontu 1 giin
9 Yariyilsonu ve Biitiinleme sinav notuna itiraz 1-Dilekge 5 giin
10 [Belge Tasdigi Belgenin aslt 15 dakika
11  [Mazeret sinavi 1-Dilekge 15 giin
12 [Sinav Sonuglarina itiraz 1-Dilekge 1 Hafta
13 [Transkript(Mezun olan 6grenciler igin) 1-Dilekge 1 Saat
14 [Kayit Dondurma Dilekge ve belgesi 1 hafta
15 |Yeni Kayit Gerpi Ada.r.rfl Olqr Saglik Kurulu Raporu,Diploma,N.Ciizdant
Resim ve dgrenci Katki pay1 1 saat
Kayit Yenileme Akademik Takvim,Katki pay1 dekontu,ders alma formu 3 saat
16 Kayit Silme Dilekge, Yonetim Kurulu Karari 1 giin
Kendi istegiyle kayit silme 1-Dilekee -
2-Sahsin olmadig takdirde Noterden onayli vekalet. 5 giin
17  [Bilgi Edindirme 1-Dilekce 15 giin
18 [Dis Yazigmalar (Protokol Geregi) Aciliyet ve oncelik sirasina gore 1-7 giin
19 [Akademik personel alimi 1- dilekce ve ilanda istenen belgeler 5 giin
20  |Gegici Mezuniyet Belgesi 1-Dilekce 5 glin
21  [Mal ve Hizmet istegi Malzeme istek formu, stok durumuna gore 20 giin
22 |Duyurular 1 giin




NOT: Yukarida belirtilen zaman, giin ve saat, "Teknik nedenler ve olaganiistii durumlarda gegerli degildir.

ilk Miiracaat Yeri : Meslek Yiiksekokulu Sekreterligi ikinci Miracaat Yeri :Meslek Yiiksekokulu Midurligi
isim : Fatma KIZIL isim :Yrd.Doc.Dr.Erden TUGCU

Unvan : MYO Sekreteri V. Unvan :Maddar

Adres : Ciragan Cad. No:36 Ortakdy-iST. Adres :Ciragan Cad. No:36 Ortakdy-IST

Tel : 0212 33274495 Tel : 0212 33274495

Tel : 0212 33274495 Tel : 0212 33274495

E-Posta : fkizl@gsu.edu.tr E-Posta : etugcu@gsu.edu.tr



GALATASARAY UNIVERSITESI KARIYER GELISTIRME UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO  |HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
1 Ogrencinin staj veya is talebi Ozgecmis (Cv) 2 ( iki) Hafta
2 Ogrencinin Kariyer Kogu talebi Mail ile bildirim 1 (Bir) Hafta

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri KAGEM

. ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik

Isim Yard.Dog.Dr. Gaye Asli SANCAR isim Dog.Dr. Mijde EROL GENEVOIS
Onvan KAGEM Miidiir Unvan Genel Sekreter V.

Adres Ciragan CAD.No:36 Ortaky—ISTANBUL Adres Giragan Cad. No:36 Ortakéy-iISTANBUL
Tel. 0212 227 44 80 / Dhl.212 Tel 0212 224 51 49- 227 88 98

Faks 0212 259 20 85 Faks 0212 259 20 85

e-Posta gayesali@gmail.com e-Posta merol@gsu.edu.tr


mailto:gayesali@
mailto:merol@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIVERSITESI REKTORLUGU BiLGi iSLEM DAIRESI BASKANLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

o
z
&t HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI
N
1 E-posta Hesabi Agilmasi Bireysel Bagvuru ( Kurum/Ogrenci Kimligi) 30 dakika
Bilgisayar Bakim ve Onarimi Birim Bagvurusu (https://aks.gsu.edu.tr/Kullanici/Giris) 2 Giin
3 internet Baglanti Hizmet EBYS’ den veya Birim Bagvurusu (https://aks.gsu.edu.tr/Kullanici/Giris) 3 Giin
4 Web Giincelleme Dilekce 5-60 Dakika
6 Veri Tabani Hizmeti EBYS’den Resmi yazi ile basvuru 2 Saat
7 Sunucu Kurulumu EBYS’den Resmi yazi ile bagvuru 3 saat
8 Alan Adi Agiimasi EBYS’den Resmi yazi ile basvuru 15 dk.
9 Uzak Erisim Saglanmasi EBYS’den Resmi yazi ile bagvuru 20 dk.
10 Yurtici ve Yurtdisi Gegici Goérev 1-  Gorevlendirme Onayi 1.Gin
Yolluklari 2-  Yolluk Bildirimi
11 Tasinir Mal islemleri Taginir Mal Yénetmeligine gore istek Belgesi 1 Gin
o 657sayiliDMK.' nun 99,100,101,102,103,104,105,106,107 ve 108. mad.YIllik izinlerde izin formunun
12 1zin Istegi doldurulmasi, Hastalik izinlerinde raporun Personel Dairesi Bagkanligina resmi yazi ile verilmesi 30 Dakika
yeterlidir.
13 Telefon Yeni Hat Talebi EBYS' den Yeni Hat Talep Yazisi 30 dakika
14 Telefon Ariza Giderilmesi Birim Bagvurusu (https://aks.gsu.edu.tr/Kullanici/Giris) 10 dakika — 1 saat araliginda
Telefon 6zellik Degisikligi / , IO ) " o
15 Analogdan IP'ye gecis EBYS’ den Degisiklikle ilgili Talep yazisi 30 dakika- 1 giin arahginda
16 Telefon Numarasi Tagsima (Oda EBYS’ den veya Birim Bagvurusu (https://aks.gsu.edu.tr/Kullanici/Giris) 1 saat — 4 saat araliginda

degisikligi)




17 Telefon Santral Aylik Bakimi Yillik Periyodik Bakim Sézlesmesi 4 saat — 8 saat araliginda
18 Goéreviendirme [stegi %:Egﬁll(::agmu Gosterir Belgeler 1 Hafta

19 Bilgi Edinme Istegi Dilekge 1 Hafta

20 Kullanici Hesabi Agma Bireysel Bagvuru ( Kurum/Ogrenci Kimligi) 30 dk

21 Kabin ve Kabinet Bakimi Birim Basvurusu (https://aks.gsu.edu.tr/Kullanici/Giris) 1 giin

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri Bilgi islem Dairesi Baskanlidi ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik

isim Burak CAN isim Dog. Dr. Miljde EROL GENEVOIS

Unvan Daire Bagkani Unvan Genel Sekreter

Adres Galatgsqray Universitesi Rektorliigi Ciragan Cad. No:36 Adres Galatasaray"quversitesi Rektorlugu Ciragan Cad.
Ortakoy/IST No:36 Ortakoy/IST

Tel. 0212 227 44 80 Tel. 0212 227 51 49

Faks 0212 259 08 89 Faks 0212 259 20 85

e-Posta bcan@gsu.edu.tr e-Posta merol@gsu.edu.tr



mailto:bcan@gsu.edu.tr
mailto:merol@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESi BASKANLIGI

KAMU HiZMET STANDARDLARI TABLOSU

(EK 2)
SIRA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI
1 |Oyelik iglemleri Galatasaray Universitesi Akademik, Idari ve Ogrenci Kimlik 5 dakika
Kart1
9 Kullanic1 Hizmetleri Universite Kimlik Kart:, Odiing Alinacak, lade Edilecek ya 2.5 dakika
( Odiing alma- lade- Uzatma) |da Siire Uzatilacak Yayin
Kiitiiphanel Odii .. . tici 3-7 is giinii
3 ~Up gne erarastaune Kiitiipahelerarasi Odiing Kitap/Makale Istek Formu yurtiet ' ‘gultu ..
Islemleri yurtdist 10-30 is giinii
4 |Tez Testimi Tez. ( ba}51_11 ve cdr(_)n.‘l) ve tezler_lr_l ¢ogaltilmasi, yayimi i¢in 2.5 dakika
verilen izin belgesinin fotokopisi
5 ilisik Kesme Universite Kimlik Karti, lisik Kesme Formu 2-5 dakika

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: GSU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanhg1
: Bagak BASKAN

: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

: Ciragan Cad. No: 36 34357 Ortakdy /ISTANBUL
:(0212) 2274480

:(0212) 2364769

: bbaskan@gsu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: GSU Genel Sekreterlik

: Dog Dr. Mijjde GENEVOIS

: Genel Sekreter V.

: Ciragan Cad. No: 36 34357 Ortakdy /ISTANBUL
:(0212) 2274480

: (0212) 2592085

: merol@gsu.edu.tr


mailto:danadol@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIiVERSITESI REKTORLUGU PERSONEL DAIRESi BASKANLIGI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO HIZMETIN ADI
(EN GEC)
OSYM'nden: Atanacaklarin onayli listesi Adaylardan:657
SK.36. ve 48.maddesi geregince Savcilik kagidi, Saglik . .. :
KPSS sonucuna gore ilk defa kamu Kurulu Raporu, Niifus ciizdan sureti, [kametgah, Mal 20 gun (Giivenlik Sorusturmas: ve -
1 . X e . . . .. Arsiv Arastirmasi olumlu sonug¢landigi
hizmetine atanma Bildirimi, 6 Resim, Askerlik belgesi (Erkek adaylar icin), takdirde)
Ozgegmis, Diploma, varsa Ortaokul veya lisede hazirlik
sinifi okunduguna dair belge
5 Emekli personele ¢alistigina dair yazi Talep dilekgesi Aymi giin

verilmesi

Bilgi Edinme basvurularinin

Kurum i¢inden 15 is giinii,

3 cevaplandiriimasi Talep dilekgesi Kurum disindan 30 is giinii
Yeniden goreve atanma (657 SK.92. Dilekce, Diploma érnegi, Ozgegmis, Resim, Hizmet belgesi 2 8y (Giivenlik Sorusturmast Ve Arsiv
4 ) Aragtirmasi olumlu sonuglandigi
md. gore) i
takdirde)
Universitemize naklen tayin olmak iay t(Guvenlllk S?rusturmlam(;/e: Arsiv
5 |isteyenlerin bagvurularinin alinmasi ve | Dilekge, Hizmet belgesi , fjjs. lgmaSI OTumIl sonugiandigl
atama islemlerinin takibi akdirde)
Universite Yonetim Kurulu Karar/birim Y6netim Kurulu . ,
.o Karar1, Niifus ciizdan1 6rnegi, ikametgah, Savcilik belgesi, ? hgfta (Giivenlik Sorusturmast ve 5
6 Otgretlm eleam ‘kladr(ilapna acgiktan Askerlik belgesi (Erkek adaylar icin), Diploma rnegi, AE;V (;Ara§t1rma51 olumlu sonuglandigi
atama yaplimast islemiert Saglik Kurulu Raporu, Mal bildirimi, varsa Ortaokul veya takdirde)
lisede hazirlik sinifi okunduguna dair belge, 6 Resim
7 |Isilanma yapilan bagvurularin alinmas: | Dilekce, Diploma, Ozgec¢mis, Resim 15 dakika
8 U_n1vers1temlz_deP ayrilan pe_rsonele Talep dilekgesi 2 gin
hizmet belgesi diizenlenmesi
Korunmaya Muhta¢ Cocuklarin Yerlestirme sonug belgesi, Niifus clizdan1 6rnegi, 1 hafta (Giivenlik Sorusturmasi ve
9 | memurluga atanmasi iglemleri Ikametgah, Savcilik belgesi, askerlik belgesi(Erkek adaylar | Arsiv Arastirmasi olumlu sonuglandigi

i¢in), Diploma 6rnegi, Saglik Kurulu Raporu, Mal bildirimi,

takdirde)




varsa Ortaokul veya lisede hazirlik sinifi okunduguna dair
belge, 6 Resim

Terdrle Mucadele Kanununa gore

Yerlestirme sonug belgesi, Niifus clizdan1 6rnegi,
Ikametgah, Savcilik belgesi, askerlik durum belgesi(erkek

1 hafta (Giivenlik Sorusturmasi ve

es/cocuklarina, yurtdisina ¢ikarken
“sakinca yoktur” yazisi verilmesi

belirtilerek)

10 memurluga atama islemleri adaylar igin), Diploma 6rnegi, Saghk Kurulu Raporu, Mal | Arsiv Arastirmasi olumlu sonuglandigi
bildirimi, varsa Ortaokul veya lisede hazirlik sinifi takdirde)
okunduguna dair belge, 6 Resim
Yerlestirme sonug belgesi, Niifus ciizdan1 6rnegi, 1 hafta (Giivenlik Sorusturmasi ve
. . o Ikametgah, Savcilik belgesi, askerlik durum belgesi(Erkek Arsiv Arastirmasi olumlu sonuclandigi
= !Engelll personelm memurluga atanmas adaylargigin), Diploma t?rnegi, Engelli Saglik KSruIlS tak§dirde) ’ ; ¢
iglemleri Raporu, Mal bildirimi, varsa Ortaokul veya lisede hazirlik
sinifi okunduguna dair belge, 6 Resim
Olaganiistii Hal kapsaminda,
12 personelin kendisine veya Dilekge (Es/gocuklarmn adi, soyadi ve TC kimlik numaralar1 |1 hafta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri  :Personel Dairesi Baskanlig1 Ikinci Miiracaat Yeri :Genel Sekreterlik

Isim :Neslihan KAYALAR Isim :Do¢.Dr.Mijde GENEVOIS
Unvan :Daire Bagkani Unvan :Genel Sekreter V.

Adres :Ciragan Cad.No:36 Ortakoy-iST. Adres :Ciragan Cad.No:36 Ortakoy-iST
Tel 10212 227 51 41 Tel :0 212 227 51 49

Faks 10212 227 51 41 Faks :0 212 259 20 85

E-Posta ‘nkayalar@gsu.edu.tr E-Posta :merol@gsu.edu.tr




GALATASARAY UNIVERSITESI SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira Tamamlanma
no Hizmetin Adi istenen Belgeler Siiresi
Daire Bagkanligimiz altinda bulunan birimlerden yillik faaliyet
1 |Yilhk Faaliyet Raporlari raporlarinin istenmesi. 1 Hafta
2 |Mal - Malzeme ve Hizmet Alimi 1- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun ilgili maddelerine gére 3 is Ginii
istenen belgeler
3 |Tasinirlarin Kayit ve Kontrolleri 1-Istek Belgesi 2 is Giinii
2-Onay
3- Fatura
4 |Staj islemlerinin Yapiimasi 1-Kimlik Karti Fotokopisi 1 is Giinii
2-Ogrenci Staj Formu
3- Beyan Taahutnamesi
4- Ailesi tarafindan bakmakla yukimli olmayanlar igin, SGK
Belgesi
5 |Gelirlerin Takibi ( Banka islemleri) 1- Dekont - ekstreler Giin igi
2- Gelir gizelgesi
6 [Ogrenci Kulliplerinin Etkinlikleri 1- Etkinliklerin davetiye yazisi 1 Is Guinii
2- Katilim Belgesi
3- Yénetim kurulu karari
4- Gorevlendirme onayi
7 |Harg ladeleri 1- Harg lade Formu 1 Is Guinii
2- Harg iade Yazisi
8 fl/B'Ii Sozlesmeli Personel Kapsaminda Yapilan 1- Puantaj
Isler (Antrenér Maaglar) 2- Harcama Pusulasi 11s Giinii
3- Sozlesme
Meslek Lisesi Stajyer Ogrencileri ( Basvuru - 1- Puantaj
9 |Puantaj ve Odeme iglemleri) 1 is Giinii
2- Devam Cizelgesi
3- Sozlesme
Sosyal Isler Yemekhane (Aylik Yemek Sayilari -
10 |Odeme islemleri) 1- Yemek Sayilari Tablosu 3is Ginii




2- Fatura, Hakedis
3- Onay

1-Fakultelerden ve diger birimlerden alinacak talep ve

11 |Kismi Zamanli Calisan ve Stajyer Ogrencilerin gorevlendirme yazisi 3 is Giinii
Maas ve SGK islemleri 2- Beyan TaahUtnamesi
3- Bagvuru Formu
4-Ogrenci Banka Hesap Numarasi
5-Aylik puantaj formu
12 |[Sosyal ve Sportif Faaliyet Raporlari 1-Yillik veya Dénemsel Faaliyet Raporlari 1 is Giinii
13 |Evrak Kayit ve Sevk iglemleri 1- Gelen evrak Giin igi
2- Giden evrak
14 |Yurtigi /Yurtdisi Gérev Yolluklari iglemleri 1- Merkezi Yonetim Harcirah Yonetmeliginde istenilen belgeler 3 Is Giinii
15 ([Bitge Hazirlama Uygulama 1-Bltge Hazirlik Yazisi 3 is Ginii
2-Butce Hazirlama Rehberi
16 |Avans ve Mahsup islemleri 1-Istek Yazisi
2-Dilekge 1 is Giinii
3-Fatura

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bsk.
isim: Yusuf GOCUK

Unvan: Daire Bagkani V.

Adres: Galatasaray Universitesi

Tel.: 0212 227 51 42

Faks: 0212 236 99 26

e-Posta: ygocuk@gsu.edu.tr

ikinci Miracaat Yeri: Genel Sekreterlik
isim: Dog.Dr. Miijde GENEVOIS
Unvan: Genel Sekreter V.

Adres: Galatasaray Universitesi

Tel.: 0212 227 51 49

Faks: 0212 259 20 85

e-Posta: merol@gsu.edu.tr




STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ISTENEN BELGELER SURESI
NO ADI (EN GEC)
Blitce Gelirleri 1-ihale ilan1 veya ihale kayit numarasi, isin ad1 ve ihaleyi diizenleyen birimin adin1 iceren bilgiler :
1 Tahsilat1 (Sartname LT ’ 20 DAKIKA
N 2-Davet Usuli ile ilgili ihalelerde davet yazisi
Ucreti)
Tem‘“at Mektubu / 1-Ilgili Harcama Biriminden alinan teminat iadesinde sakinca yoktur yazis. .
2 Nakit Teminat Alimi ) . . 5 DAKIKA
: . 2-Mevzuata gore Vergi Borcu / SGK Prim Borcu yoktur yazisi
ve ladesi
3 Szlesme / Karar S6zlesme veya karar taslagi.(Vezneye yatirilan hallerde) 10 DAKIKA
Pulu Tahsilat '
KDV Tevkifat1 /
4 Gelir Vergisi Stopaji | Fatura/Harcama Pusulasi 5 DAKIKA
Tahsilat1
Hak edis Bedeli Merkezi YOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler (Harcama biriminden ilgili evraklarin Mali o
5 Odemeleri.(Ozel Hizmetler Birimine teslimini miteakip 6¢denek ve nakit durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Siresi' 4 IS GUNU
Hesap Dahil) sutunundaki bilgiler gecerlidir.)
Yapilan C . - N ; . . :
" : 1-Ilgilinin ©6demeyi yapan mali hizmetler birimi adina diizenlemis oldugu dilekgesi
Odemelerden kesilen I - : : T L
6 vergi kesintileri 2-Kesinti yapilan 6demelerin fatura seri ve sira numarasi bilgileri 1 1S GUNU
d6kiimii 3-Ilgilinin T.C.Kimlik (Gergek kisi) veya diger hallerde vergi kimlik numarasi (Tuzel kisi)
Bué%? \(lseeI;rliirC;Qd(en Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler (Harcama biriminden ilgili evraklarin Mali
7 y Hizmetler Birimine teslimini miteakip 6denek ve nakit durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Sdresi' 4 IS GUNU

ogrencilere yapilan
Iadeler)

sutunundaki bilgiler gecerlidir.)




Ila_r_na Bagli Borglar
(Universite Tuzel
kisiligi ile davasi

Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler (Harcama biriminden ilgili evraklarin Mali

8 t%(;alilli? gz(}gﬁ]i\ﬁ Hizmetler Birimine teslimini miteakip 6denek ve nakit durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin Tamamlanma Sdiresi' 4 IS GUNU
? stitunundaki bilgiler gegerlidir.)
sonuclanan dava
kararlarina ait 6deme
emirleri.)
9 Tasmir islemleri Birime gelen Tiketim malgemgm ve denprbas_le_xrm enyantere giris, Hurdaya ayirma, iptal ve devir islemleri Konsolide yetkilisi 4 S GUNU
tarafindan Tasiir Kayit Yonetim Sistemine girilerek islem tamamlanir
. S o . . 0 0 . - . . - as - . . . .
10 Erasmus Odemeleri gO(jg;ggfilllierrm % 80 ve % 20 burs 6demelerinin yapilmasi evraklarin uygun olmasina muteakip 6deme yapilmasi igin bankaya 4 IS GUNU
11 Kira Bedeli Gelirleri Un!versue_r_nlz ile yapl_l_an so.zle.:sme sar_tlarma gore vklra Odeme suresi iginde yatiran kisi, ilgili ay/aylar ve diger agiklamalari 10 DAKIKA
belirtmek Uzere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi veznesine yatirilir.
Gercek kisiler, Tuzel
Kisiler veya '
12 Kurumlar tarafindan | Nakit bagisin mahiyetinin, konusunun ve miktarin belirtildigi bagis¢inin beyani 10 DAKIKA
yapilan nakit bagis
gelirleri
Kiralanar}_Ye_rIerg Alt Universitemiz ile yapilan sézlesme sartlaria gore kiralanan yerlerde kullanilan elektrik, su, dogalgaz giderlerin tespit edilen -
13 Enerji Gideri T 10 DAKIKA
. kullanim tutarlarinin beyani
Tahsilatlar1
Bilimsel Arastirma | Her bir Arastirma proje ydrattcusinin harcama ve yolluklarinin ve burs tcretlerinin 6denmesinde(Harcama biriminden ilgili - o
14 Projeleri ve Tibitak | evraklarin Mali Hizmetler Birimine teslimini miteakip 6denek ve nakit durumunun uygun olmasi halinde 'Hizmetin 4 IS GUNU
Projesi 6demeleri Tamamlanma Suresi' sutunundaki bilgiler gecerlidir.)
Yurt Dis1 GOrev o
15 Yolluklari kisilere | Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde istenilen belgeler 4 1S GUNU

odenmesi




Yurt ici Gérev o
16 Yolluklar kisilere | Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde istenilen belgeler 4 1S GUNU
6denmesi

Banka Islemleri(1-2--

3-11-12-13-14
17 maddelerde gecen | Sayilan sira no.lardaki karsiliginin tam ve eksiksiz dekontta yazmak sartiyla Galatasaray Universitesinin Ziraat Bankasi 15 DAKIKA
nakit tahsilat ve nakit | TR740001000828016242945003 IBAN nolu hesabina yatirilabilir.
teminatin bankaya
yatirilmasi)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri :Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Ikinci Miracaat Yeri :Genel Sekreterlik

Isim :Neriman REYHAN Isim :Dog. Dr. Miijde Genevois

Unvan :Daire Bagkani Unvan :Genel Sekreter V.

Adres :Ciragan Cad. N0:36 OrtakGy-1ST. Adres :Ciragan Cad. No:36 Ortakoy -IST
Tel :0212 22751 41 Tel :0212 22751 49

Faks :0212 236 47 07 Faks :0 212 259 20 85

E-Posta :sqdb@aqsu.edu.tr E-Posta :merol@qgsu.edu.tr



mailto:sgdb@gsu.edu.tr
mailto:danadol@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIVERSITESi YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . . .. .
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 |Kamulagtirma iglemleri Kamu Yarari Karari (Rektér onayli Yénetim Kurulu Karari) 1 AY
2 |Kadastro islemleri 3402 Sayih Kadastro Kanununa gore istenilen belgeler 1AY
3 |Etiit Proje isleri 4734 Sayih Kanunun ihale Kapsaminda istenilen Belgeler 's ba§|ang|cmdai lm'zalanan sozlesmenin
suresi kadar
4 |Yapim isleri ihale Hazirlik islemleri [ilgili ihale Siiresince istenilen Belgeler 4734 Sayl Kamuulriale Ka"nununa gore
Uygun Goérilen Sireler
5 |Yapim Uygulama isleri Uygulama Siresince Gerekli Olan Belgeler Sozlesmeye Gore verilen surelerde
6 |inceleme ve Kontrol islemleri ilgili ihale Siiresince istenilen Belgeler Sozlesmeye Gore verilen surelerde
7 |Hakedis Odemeleri Hakedis Dosyas! ve Odeme Belgeleri Ortalama 5 giin
8 |[Gegici ve Kesin Kabuller 4734 Sayil Kanunun ihale Kapsaminda istenilen Belgeler Sozlesmeye Gore verilen surelerde
X X L 1-Talep Dilekgesi 2-Sigorta ilisiksiz Belgesi 3- Kesin Teminat Alindi Belgesi 4-
9 [Kesin teminat ¢6zim Isleri . . 1Ay
Kesin Kabul Tutanagi
10 |(Birim igi Yillik Faaliyet Raporu Faaliyet Raporu Hazirlama Taslag 1Ay
11 G”””‘?”‘f“' S:fermaye uretim YOK tarafindan yayinlanan Stratejik Plan Rehberinde Yer alan Dkiimanlar 1Ay
Giderlerinin Biitge Hazirlik Calismalari
12 (Birim igi Stratejik Plan Calismalari  [DPT tarafindan yayinlanan Stratejik Plan Rehberinde Yer alan Dokiimanlar 1Ay
13 |Evrak Kayit ve Sevk islemleri Resmi Yazi ve Ekleri Ortalama 5 giin
14 |Personel Ozliik isleri Gorevlendirmeler, izin, maas, terfi, sicil, vs. 1Ay

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi

ikinci Miiracaat Yeri

:Genel Sekreterlik

: Goksek DINCER isim Dog.Dr.Miijde GENEVOIS
: Daire Bagkani v. Unvan Genel Sekreter

: Ciragan cad.No.36 Ortakdy-iST. Adres Ciragan cad.No.36
:0212 2275140 Tel. 2122275149

:0212 2275140 Faks 2122592085

: gdincer@gsu.edu.tr e-Posta merol@gsu.edu.tr


mailto:gdincer@gsu.edu.tr
mailto:merol@gsu.edu.tr

GALATASARAY UNIVERSITESI OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC)

Universiteye Kayit

1- Lise diplomasinin aslh
2- Fotograf (2 adet)
3-YGS sonug belgesi

4- LY'S sonug belgesi
5-Niifus Cuzdan fotokopisi
6-Ogrenci Bilgi Formu

15 dak.

Turkiye Burslusu
Ogrencilerin Kaydi

1- Lise diplomasi ve diploma denklik belgesinin asli
2- YOK burslusu olduguna dair belge

3- Pasaportun noter onayli 6rnegi ve Turkce terciimesi
4- Fotograf (2 adet)

5- TOMER belgesi

15 dak.

Yatay Gegis Kayit

1- Transkript

2- Lise diplomas1 veya bakaloryanin asli

3- Fotograf (2 adet)

4- Geldigi Universiteden almis oldugu dersler ve igerikleri

5- Pasaportun noter onayli 6rnegi ve Turkce tercimesi (Yabanci uyruklu d6grenciler igin)
6-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Tiirk Ogrenciler Igin)

7-YGS ve YLS sonug belgesi

15 dak.

Dikey Gegis Kayit

1- Transkript

2- Geldigi Universiteden almis oldugu dersler ve icerikleri
3- Lise ve MYO diplomasinin asl

4- Fotograf (2 adet)

5- DGS sonug belgesi

6-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

15 dak.

Ek Madde 1 Yatay Gegis
Basvuru

1-Dilekce ve Tercih Formu

2-YGS ve LYS sonug belgesi

3-Diploma fotokopisi

4-Ogrenci olduguna dair belge

5-Disiplin cezas1 almadigina dair belge
6-Niifiis clizdan1 asli ve fotokopisi

7-Ek Madde ile gecis yapmadigina dair belge

15 dak.

Ek Madde 1 Yatay Gegis
Kayit

1- Lise diplomasi veya bakaloryanin ash
2- Fotograf (2 adet)

3-Nufus ctizdan fotokopisi

4-Ogrenci olduguna dair belge
5-Disiplin cezasi almadigina dair belge

15 dak.

Yurt Disindan veya
Yabanci Uyruklu Ogrenci
Basvurusu

1- Lise diplomasi veya bakalorya fotokopisi

2- Pasaportun noter onayli 6rnegi ve Turkge terciimesi

3- Fotograf (2 adet)

4- Adayin 6gretim siiresi boyunca 6grenimini siirdiirmek i¢in gerekli maddi imkanlara sahip oldugunu gosterir belge
5-Bagvuru ve tercih formu

2 hafta




1- Lise diplomasi veya bakaloryanin ash

2- Pasaportun noter onayli 6rnegi ve Turkge terciimesi
Yurt Disindan veya 3- Fotograf (2 adet)

8 Yabanci Uyruklu Ogrenci | 4- Lise diplomasmin MEB onayli denklik belgesi 15 dak.
Kayit 5- Ikametgah tezkeresi

6- Adayin 6gretim siiresi boyunca 6grenimini slirdiirmek i¢in gerekli maddi imkanlara sahip oldugunu gdsterir belge
7- Bagvuru formu

9 Ogrenci Kimligi (Zayi) | 1- Dilekge 1 giin
10 Ogrenci Kayit Dondurma | 1- Dilekge 1 hafta
Islemleri 2- Hakl1 ve gecerli nedenini gosterir belge
1- Dilekce
--V ) . 2- Kitap borcu olmadigina dair belge
11 Ogrendi Bayt Silme | 5 ¢ysrenci kimligi 1 hafta
g 4- {lgili Birim Yénetim Kurulu Karari
Kurum ve kuruluslarin
12 Verdigi Burslarla Ilgili lay
Yazigmalar
Ogrencilikle ilgili
Belgeler
(Ogrenci Belgesi, Not
13 Karti, Bagari Durum 1- Dilekge 1 Gun
Belgesi, Transkript ve
Hazirlik Gegtigine
Dair Belge)
14 Pasaport Harc1 Muafiyet | 1- Dilekce 3 Giin
Yazisi 2- Yurt disina ¢ikis amacini gosterir belge (Kllturel, Staj, Spor ve Egitim amaciyla yurt disina ¢ikanlar i¢in)
1-Dilekce
15 Duplikate 2-Fotoraf (2 adet) . : o . e : _— 1 hafta
3-Ulusal Gazete Ilan1 (Galatasaray Universitesi Mezuniyet belgesi, Diploma ve Diploma Defterlerinin Diizenlenmesinde Uyulacak Esaslara Iliskin
Yonergenin 18. Maddesi )
16 Ogrenci Affi Basvurusu 1-Dilekge ve diplomanin ash 1ay

2-Ogrenci Basvuru Formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat
yerine Yya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.




[k Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

: Semra DEMIRKAYA

: Daire Bagkani

: Ciragan Cad. No0:36 OrtakGy-iST.
10212 227 44 80

1021223647 49

:sdemirkaya@aqsu.edu.tr

Ikinci Mracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

:Genel Sekreterlik

:Dog. Dr. Mijde GENEVOIS
:Genel Sekreter V.

:Ciragan Cad. No0:36 Ortakdy -IST
:0212 227 51 49

:0 212 259 20 85

:merol@qgsu.edu.tr



mailto:sdemirkaya@gsu.edu.tr
mailto:danadol@gsu.edu.tr
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