GALATASARAY UNIVERSITESI SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
no

Hizmetin Adi

istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siresi

Hizmet Alimi

1- 4734 Sayili Kamu lhale Kanununun ilgili maddelerine gore
istenen belgeler

1 Glin-2 Ay

Mal ve Malzeme Alimi

1- 4734 Sayili Kamu lhale Kanununun ilgili maddelerine gore
istenen belgeler

4 Glin

Tasinirlarin Kayit ve Kontrolleri

1-Istek Belgesi
2-Onay
3- Fatura

2 Giin

Staj islemlerinin Yapilmasi

1-Kimlik Karti Fotokopisi

2-Ogrenci Staj Formu

3- Beyan Taahutnamesi

4- Ailesi tarafindan bakmakla yikumla olmayanlar igin, SGK
Belgesi

1 Giin

Gelirlerin Takibi ( Banka Iislemleri)

1- Dekont - ekstreler
2- Gelir gizelgesi

1 Gin

Ogrenci Kulliplerinin Etkinlikleri

1- Etkinliklerin davetiye yazisi
2- Katilim Belgesi

3- Yonetim kurulu karari

4- Gorevlendirme onayi

1-3 Giin

Ogrenci Saglik Hizmeti ve Tedavi Giderleri
( Yabanci Uyruklu Devlet ve Hikiimet Burslusu
Olanlara iligkin )

1-Ogrenci tedavisine ait agiklamali viziteli hastane
faturasi

2-Ogrenci tedavisine ait faturanin ddenecegi hastaneye ait
IBAN ve vergi numarasi.

3-Ogrenci tedavisine ait eczane faturasi.

4-Ogrenci recetesi

5-Ogrenci tedavisine ait eczane faturasinin ddenecegi
fatura sahibine ait IBAN numarasi

6- Sevk Kagidi / Saglik Karnesi

1 Gin

Lisans Ogrencilerinin Harg islemleri

1-Bakanlar kurulu karari
2-Universite yonetim kurulu karari

2 Gilin




9 |Spor Kullibiinde Kayitli Ogrencilerin Lisans 1-Ogrenci kimlik belgesi. 1 Gin
islemleri 2-Sportif faaliyetler icin lisans belgesi duzenlemelerinde
kullaniilmak Uzere vesikalik fotograf.
3-Doktor Raporu
1-Fakultelerden ve diger birimlerden alinacak talep ve
10 |Kismi Zamanli Calisan ve Stajyer Ogrencilerin gorevlendirme yazisi 20 Dakika
Maas ve SGK islemleri 2- Beyan Taahutnamesi
3- Basvuru Formu
4-Ogrenci Banka Hesap Numarasi
5-Aylik puantaj formu
11 |Sosyal ve Sportif Faaliyet Raporlari 1-Yilhk veya Donemsel Faaliyet Raporlari 1 Gln
12 |Evrak Kayit ve Sevk islemleri 1- Gelen evrak 10 Dakika
2- Giden evrak
13 |Yurtigi /Yurtdisi Gérev Yolluklari islemleri 1- Merkezi Yonetim Harcirah Yonetmeliginde istenilen belgeler 2 Gun
14 |Butge Hazirlama Uygulama 1-Butge Hazirlik Yazisi 1Ay
2-Bltge Hazirlama Rehberi
15 |Avans ve Mahsup islemleri 1-Istek Yazisi
2-Dilekge 1 Giun
3-Fatura

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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